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บทน า 
 

1. ความเป็นมา 
จากนโยบายการบริหารราชการศาลยุติธรรมที่มุ่งเน้นให้มีการพัฒนาบุคลากรทุกระดับ

และทุกสายงานเพ่ือให้มีความรู้และยกระดับวุฒิการศึกษาของข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  
และเ พ่ือเป็นการเ พ่ิมพูนประสิทธิภาพในการอ านวยความยุติธรรมให้ประชาชนและสังคม 
ด้วยความถูกต้อง รวดเร็ว  เป็นธรรม และทั่วถึง รวมทั้งให้ความส าคัญกับการพัฒนาศักยภาพ 
ของผู้ พิพากษาในสหวิทยาการเ พ่ือการพิจารณาพิพากษาคดีที่ ถูกต้อง รวดเร็ว  เป็นธรรม  
รวมถึงการรักษามาตรฐานทางจริยธรรมและความเป็นกลางของผู้พิพากษาเพ่ือเป็นที่พ่ึงของสังคม 
ตลอดจนพัฒนาศักยภาพของข้าราชการศาลยุติธรรมเพ่ือสนับสนุนให้การอ านวยความยุติธรรม 
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และมีการท างานด้วยจิตส านึกของผู้ให้บริการ  

ส านักงานศาลยุติธรรม โดยสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากรด้วยการสนับสนุนทุนการศึกษาภายในประเทศให้แก่ข้าราชการ 
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม ส านักงานศาลยุติธรรมได้ตระหนักถึงความส าคัญของการพัฒนาทรัพยากร
บุคคล จึงได้ส่งเสริมและสนับสนุนให้ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมได้เพิ่มพูนความรู้ ความสามารถ 
ทักษะ และประสบการณ์ในวิชาชีพให้สูงขึ้นอย่างต่อเนื่องโดยโครงการสนับสนุนทุนการศึกษา
ภายในประเทศ ทั้งระดับปริญญาเอกและปริญญาโท ดังนั้น ผู้บริหารระดับสูงจึงมนีโยบายให้ยกระดบัวฒุิ
การศึกษาของข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม ท้ังส่วนกลางและส่วนภูมิภาคด้วยการให้ทุนสนับสนุน
การศึกษา ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548 เป็นต้นมาจนถึงปัจจุบัน  

ดังนั้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม
และส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค รวมถึงข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมที่มีความประสงค์ 
จะสมัครขอรับทุนการศึกษาต่อในระดับปริญญาเอกและปริญญาโท ตลอดจนผู้ที่ได้รับคัดเลือกให้เป็น
ผู้รับทุนตามประกาศคณะกรรมการ ได้เกิดความเข้าใจร่วมกันและถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
ในสัญญารับทุนการศึกษาภายในประเทศ สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
โดยส่วนนโยบายและแผนการพัฒนาจึงได้จัดท าคู่มือการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศขึ้น  
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2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมได้รับการพัฒนาความรู้ ความสามารถ  

และน าความรู้ ที่ ไ ด้ ไป ใช้ ในการปฏิบั ติ หน้ าที่ ไ ด้ อย่ า งมี มาตรฐาน เหมาะสมกับต าแหน่ ง 
และมีขีดสมรรถนะในการปฏิบัติงานสูง รองรับบทบาทภารกิจตามแผนยุทธศาสตร์ T เปลี่ยนผ่าน 
สู่อนาคต (Transformation) ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 3 นวัตกรรมการบริหารบุคคล แนวทางการ
ด าเนินการที่ 3 เพ่ิมพูนทักษะและความรู้ความสามารถของข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  
ให้สามารถปฏิบัติงานได้ตามมาตรฐาน และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างดีภายใต้สภาพแวดล้อม 
ทางเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงไป สอดคล้องกับนโยบายประธานศาลฎีกา ข้อ 4 ทันโลก ส่งเสริม 
และสนับสนุนให้บุคลากรในศาลยุติธรรมได้รับความรู้และประสบการณ์จากสถาบันการศึกษาทั้งภายใน
และภายนอกประเทศ ดังนั้น คู่มือฉบับนี้จะช่วยให้ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือผู้ที่จะต้องด าเนินการเกี่ยวกับการ
จัดสรรทุนการศึกษาภายในประเทศสามารถด าเนินการให้บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการสนับสนุน
ทุนการศึกษาภายในประเทศได้ 

 

 

 

 

 

 

  

หากมีข้อสงสัยกรุณาติดต่อสอบถาม คุณกิตติภณ กองพันธ์ หรือคุณชาพิมญชุ์ ธารเนตร 
ส่วนนโยบายและแผนการพัฒนา ชั้น 4 

สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
หรือทางโทรศัพท์หมายเลข 0 2512 8039 – 40  

E – mail : jdrt_policy@coj.go.th 
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หลักเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณ 

 

1. หลักเกณฑ์การจัดสรรและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ในแต่ละปีงบประมาณ ส านักงานศาลยุติธรรมจะจัดสรรงบประมาณในส่วนของโครงการ

สนับสนุนทุนการศึกษาภายในประเทศ ดังนี้  
                        1.1 จัดสรรให้กับสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมเป็นผู้รับผิดชอบ 
ในการบริหารงบประมาณส าหรับทุนการศึกษาภายในประเทศระดับปริญญาเอกให้แก่ข้าราชการ  
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมทั่วประเทศ และระดับปริญญาโทให้แก่ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  
ซึ่งสังกัดส่วนกลางและศาลในเขตกรุงเทพมหานครซึ่งไม่สังกัดภาค โดยเลขาธิการสถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติในการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  1.2 จัดสรรให้กับส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคเป็นผู้รับผิดชอบในการบริหาร
งบประมาณส าหรับทุนการศึกษาภายในประเทศระดับปริญญาโทให้แก่ข้าราชการฝ่ายตุลาการ 
ศาลยุติธรรมซึ่งสังกัดภาค ศาลในภาค ศาลอาญาคดีทุจริตและประพฤติมิชอบภาค ศาลแรงงานภาค 
รวมถึงศาลอุทธรณ์ภาคที่มีที่ตั้งในส่วนภูมิภาค โดยอธิบดีผู้พิพากษาภาคเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 
ในการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 ทั้งนี้ สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมจะแจ้งการจัดสรรจ านวนทุน
ให้กับส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคด าเนินการ โดยจะโอนเงินไปตั้งจ่ายประมาณเดือนสิงหาคม  
ตามจ านวนผู้รับทุนของแต่ละส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 

2. ขั้นตอนการจัดสรรงบประมาณ 
  2.1 เมื่อสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมได้รับแจ้งการอนุมัติ 
ให้ด าเนินการตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีจากส านักแผนงานและงบประมาณแล้ว   
มีขั้นตอนการด าเนินงานดังน้ี 

2.1.1 เสนอขออนุมัติด าเนินโครงการและอนุมัติใช้จ่ายงบประมาณโครงการ
สนับสนุนทุนการศึกษาภายในประเทศ (ระดับปริญญาเอก / ระดับปริญญาโท (ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค)) 

2.1.2 จัดท าแผนและน าเสนอแผนการจัดสรรงบประมาณโครงการสนับสนุน
ทุนการศึกษาภายในประเทศโดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ  

2.1.3 แจ้งแผนการจัดสรรงบประมาณที่ได้รับการเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศแล้ว ให้เลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรมและส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาคทราบ  
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รวมถึงศาลอุทธรณ์ภาคที่มีที่ตั้งในส่วนภูมิภาคนั้น ๆ  เพ่ือให้เกิดความเหมาะสมกับความจ าเป็น 
ในแต่ละพื้นที่และเป็นธรรมมากที่สุด 

                   2.2 เมื่อส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคได้รับแจ้งแผนการจัดสรรงบประมาณตาม 
ข้อ 2.1.3 แล้ว มีขั้นตอนการด าเนินงานดังน้ี 

2.2.1 อธิบดีผู้ พิพากษาภาคประชุมร่วมกับผู้บริหารในส านักศาลยุติธรรม 
ประจ าภาคเพ่ือจัดท าแผนการด าเนินงานในการจัดสรรทุนการศึกษาภายในประเทศระดับปริญญาโท 
พร้อมทั้งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคดัเลือกผู้มีสิทธเิขา้รับทุนการศกึษาภายในประเทศระดบัปริญญาโท 

2.2.2 จัดท าและส่งแผนการด าเนินงานให้สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ
ศาลยุติธรรม ตามแบบรายงานแผนการพัฒนาบุคลากร Google Forms ท่ีก าหนด (แบบ ท.แผน 01)  
ตามค าแนะน าในภาคผนวก ค และหากมีการปรับเปลี่ยนแผนขอให้จัดท าปรับแผนการด าเนินงาน 
และส่งให้กับสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมใหม่ 

2.2.3 แจ้งจ านวนผู้รับทุนพร้อมรายงานผลการด าเนินงานให้สถาบันพัฒนาข้าราชการ 
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม ภายในกลางเดือนสิงหาคม เพ่ือรวบรวมและจัดท าสรุปรายงานผลตามแบบฟอร์ม
รายงานผลการพัฒนาบุคลากร Google Forms ที่ก าหนด (แบบ ท.ผล 02) ค าแนะน าในภาคผนวก ค 

2.2.4 รายงานการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณรายไตรมาสส าหรับ 
การจัดสรรทุนของปีที่ผ่านมา สถานะการศึกษา กรณีมีการกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณ และขยายเวลา
เบิกจ่ายเงินงบประมาณไว ้มีผลการใช้จ่ายแต่ละไตรมาส โดยชี้แจงเป็นรายคนให้ชัดเจน ตามแบบรายงาน
ไตรมาสที่ก าหนด 

3. เกณฑ์การจัดสรรทุนระดับปริญญาโทให้ส่วนภูมิภาค 
 3.1 บุคคลที่มีสิทธิ ได้รับการจัดสรรทุน ได้แก่  ข้ าราชการตุลาการศาลยุติธรรม 

ตั้งแต่ต าแหน่งผู้พิพากษาศาลชั้นต้นขึ้นไป และข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมซึ่งสังกัดภาค ศาลใน
ภาค ศาลอาญาคดีทุจริตและประพฤติมิชอบภาค ศาลแรงงานภาค รวมถึงศาลอุทธรณ์ภาคที่มีที่ตั้งในส่วนภูมิภาค 
 3.2 สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมจะแจ้งจ านวนผู้ได้รับทุน 
ของแต่ละภาค ภายหลังจากได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณแล้ว 

หมายเหตุ : กรอบการจัดสรรงบประมาณให้ส่วนภูมิภาคด าเนินการให้ทุนการศึกษา 
ระดับปริญญาโท จะค านวณจากประมาณการค่าใช้จ่ายในการศึกษา ทั้งสถาบันการศึ กษาของรัฐ 
และเอกชน ไม่เกินวงเงินที่ได้รับจัดสรรต่อทุนตลอดหลักสูตร ซึ่งจ านวนทุนและวงเงินของแต่ละภาค 
จะได้รับไม่เท่ากัน เนื่องจากจะมีการจัดสรรภายใต้ข้อมูลอัตราก าลังและการวิเคราะห์ความจ าเป็น 
จากพ้ืนฐานวุฒิการศึกษาระดับปริญญาโททั้งในส่วนของผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทแล้ว  
ผู้ที่อยู่ระหว่างศึกษา และผู้ที่ยังไม่มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาโท รวมทั้งประเมินความต้องการ 
ในการรับทุนให้สอดคล้องกับอัตราก าลังเป็นรายภาคตามจ านวนข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
ซึ่ งสั งกัดภาค  ศาลในภาค ศาลอาญาคดีทุจริตและประพฤติมิชอบภาค ศาลแรงงานภาค  
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ขั้นตอนการด าเนินการให้ทุนสนับสนุนการศึกษาภายในประเทศ 

1. เมื่อได้รับการจัดสรรจ านวนทุนของแต่ละระดับการศึกษา  
 1.1 สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมเชิญประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศโดยมีหัวหน้าส่วนนโยบายและแผนการพัฒนาเป็นกรรมการ
และเลขานุการ รับผิดชอบด าเนินการดูแลรายละเอียดตามขั้นตอนการด าเนินการ  
 1.2 ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคให้อธิบดีผู้พิพากษาภาคแต่งตั้งคณะกรรมการ 
เพ่ือท าหน้าที่พิจารณาด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ โดยมีฝ่ายเลขานุการเป็นผู้รับผิดชอบ
ด าเนินการดูแลรายละเอียดตามขั้นตอนการด าเนินการ พร้อมทั้งแต่งตั้งเลขานุการ จ านวน 1 คน  
ซึ่งควรเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม ต าแหน่งนักทรัพยากรบุคคล   

2. จากนั้นฝ่ายเลขานุการต้องด าเนินการรวบรวมข้อมูลรายละเอียดของมหาวิทยาลัย
ต่าง ๆ เช่น ปฏิทินการศึกษา ค่าใช้จ่ายในการศึกษา เป็นต้น และเขียนเป็นแผนการด าเนินการ 
เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการให้พิจารณาแนวทางจัดสรรทุนการศึกษาภายในประเทศให้กับข้าราชการ  
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม วางเป้าหมาย ก าหนดจ านวนทุน ตลอดจนระบุสัดส่วนการให้ทุน 
ตามประเภทข้าราชการว่าเป็นข้าราชการตุลาการศาลยุติธรรมเท่าไร เป็นข้าราชการศาลยุติธรรมเท่าไร 
รวมทั้งมหาวิทยาลัยแห่งใด เป็นต้น 

3. เมื่อฝ่ายเลขานุการจัดท าแผนการด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้ เชิญประชุม
คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศเพ่ือพิจารณาแนวทางการด าเนินการให้ทุน 
ที่ฝ่ายเลขานุการเสนอ 

4. มติที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
4.1  หากคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศพิจารณาแล้ว 

มีมติเห็นชอบ ให้ฝ่ายเลขานุการเสนอมติที่ประชุมต่อเลขาธิการสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ  
ศาลยุติธรรมหรืออธิบดีผู้ พิพากษาภาคเพ่ือให้ความเห็นชอบในหลักการแนวทางการรับสมัคร 
และวิธีการคัดเลือก  

4.2  หากคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศพิจารณาแล้ว 
มีมติเห็นควรให้ปรับปรุงหรือแก้ไขเพ่ิมเติม ให้ฝ่ายเลขานุการด าเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ
แล้วจึงเสนอแนวทางซึ่งได้แก้ไขเพ่ิมเติมแล้วต่อเลขาธิการสถาบันพัฒนาข้ าราชการฝ่ายตุลาการ 
ศาลยุ ติ ธ ร รมหรื ออธิ บดี ผู้ พิพากษาภาค แล้ วแต่ ก รณี  เ พ่ื อ ให้ คว าม เห็ นชอบในหลั กการ 
แนวทางการรับสมัครและวิธีการคัดเลือก 

5. เมื่อเลขาธิการสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมหรืออธิบด ี
ผู้พิพากษาภาคได้ให้ความเห็นชอบในหลักการแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าประกาศรับสมัครข้าราชการ
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมเพื่อรับทุนเสนอต่อประธานกรรมการด าเนินการให้ทุนการศกึษาภายในประเทศ
เพื่อลงนามแล้วจึงประกาศรับสมัครต่อไป  
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ทั้งนี้ ประกาศรับสมัครสามารถดูได้จากประกาศคณะกรรมการด าเนินการให้ทุน 
การศึกษาภายในประเทศ เรื่อง รับสมัครข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมเข้ารับการคัดเลือกรับทุน 
การศึกษาภายในประเทศ ประจ าปีงบประมาณนั้น ๆ ทางเว็บไซต์ของสถาบันพัฒนาข้าราชการ 
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม (https://jti.coj.go.th) โดยประกาศรับสมัครต้องประกอบด้วยสาขาวิชา 
ท่ีให้ทุน คุณสมบัติของผู้มีสิทธิสมัครรับทุน วิธีการสมัครขอรับทุน หลักเกณฑ์วิธีการในการคัดเลือก  
จ านวนทุนที่จัดสรร ข้อผูกพันของผู้ได้รับคัดเลือกให้รับทุน การยุติการให้ทุน การชดใช้ทุนกรณีไม่ปฏิบัติ
ตามสัญญา การท าสัญญารับทุน การท าสัญญาค้ าประกัน การเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา 

6. กรณีปิดรับสมัครผู้สนใจรับทุนแล้วปรากฏว่าไม่มีผู้สมัครรับทุน หรือมีผู้สมัคร 
น้อยกว่าที่ก าหนด หากมีระยะเวลาสามารถขยายระยะเวลาการรับสมัครผู้สนใจรับทุนได้   
ให้เสนอต่อคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศพิจารณาขยายระยะเวลา 
การรับสมัครทุนออกไป เพ่ือเปิดโอกาสให้ผู้สนใจสมัครรับทุนที่อาจยื่นสมัครรับทุนไม่ทันได้ยื่นสมัครได้  
โดยให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าประกาศขยายระยะเวลาการรับสมัครข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม
เพ่ือรับทุนเสนอต่อประธานกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศเพ่ือลงนามแล้ว 
จึงประกาศรับสมัครต่อไป  

ทั้งนี้ ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคต้องค านึงถึงระยะเวลาด้วยว่ามีเวลาเพียงพอ 
ส าหรับการแจ้งจ านวนผู้รับทุนให้ทันภายในเดือนกรกฎาคม เพ่ือโอนเงินไปตั้งจ่ายที่ส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาคตามจ านวนผู้รับทุนของแต่ละภาคได้ทันก าหนด 

7. เมื่อการรับสมัครสิ้นสุดลงแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัคร  
โดยผู้ สมั ครต้ อง ไม่ อยู่ ร ะหว่ า ง เป็นผู้ รั บทุนของ ศาลยุติ ธรรมหรื อส านักงานศาลยุติ ธรรม  
ส าหรับการตรวจสอบวินัยให้ขอความอนุเคราะห์ส านักคณะกรรมการตุลาการศาลยุติธรรม  
และ/หรือส านักคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมแล้วแต่กรณี   

ทั้ งนี้  เมื่อผู้สมัครมีคุณสมบัติครบถ้วน  ให้ เลขานุการท าเป็นหนังสือแจ้งเวียน 
ให้คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศทราบ หากคณะกรรมการด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศไม่คัดค้าน ให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับ 
การคัดเลือกพร้อมทั้งก าหนดวันที่จะท าการคัดเลือกเสนอประธานกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศเพื่อลงนาม แล้วจึงออกประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือกต่อไป  

8. กรณีที่ผู้สมัครมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน ให้ฝ่ายเลขานุการท าเป็นหนังสือแจ้งเวียนให้
คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศทราบ เพื่อพิจารณาไม่ประกาศรายชื่อ 

9. การคัดเลือกรับทุนการศึกษาภายในประเทศ อาจด าเนินการสอบข้อเขียนหรือ 
สอบสัมภาษณ์ก็ได้ กรณีสอบข้อเขียน คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
อาจเป็นผู้ออกข้อสอบเองก็ได้ นอกจากนี้  คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
จะพิจารณาถึงความเหมาะสมและความพร้อมในการศึกษาต่อซึ่งจะพิจารณาจากสาขาวิชาที่ขอรับทุน 
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โดยค านึงถึงประโยชนโ์ดยตรงต่อการปฏิบัติงานและประโยชน์ตอ่ศาลยุตธิรรมและส านกังานศาลยุตธิรรม
เป็นส าคัญ  

10. คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศเป็นผู้พิจารณาคัดเลือก
และมีมติเห็นควรให้บุคคลใดเปน็ผู้มีสิทธไิด้รบัทุนการศึกษา เมื่อคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศมีมติแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการเสนอมตินั้นต่อประธานคณะกรรมการด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศส าหรับผู้รับทุนในส่วนกลางและศาลในเขตกรุงเทพมหานคร 
ซึ่งไม่สังกัดภาค หรือเสนอต่ออธิบดีผู้พิพากษาภาค ส าหรับผู้รับทุนในส่วนภูมิภาคเพ่ืออนุมัติรายชื่อ 
ผู้ผ่านการพิจารณาคัดเลือก 

11. ฝ่ายเลขานุการจัดท าประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกเปน็ผู้รับทุน แจ้งก าหนดการ
ท า สั ญ ญ า รั บ ทุ น  สั ญ ญ า ค้ า ป ร ะ กั น  แ ล ะ ห นั ง สื อ ยิ น ย อ ม ใ ห้ ห น่ ว ย ง า น หั ก เ งิ น เ ดื อ น 
ส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม พร้อมเสนอประกาศดังกล่าวต่อประธานกรรมการ ด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศเพื่อลงนาม แล้วจึงประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุน 

12. ให้ผู้ที่ได้รับการพิจารณาคัดเลือกให้เป็นผู้ได้รับทุนการศึกษาภายในประเทศ 
แจ้งยืนยันการรับทุนก่อน จึงจัดท าสัญญารับทุนและท าสัญญาค้ าประกัน  พร้อมท าหนังสือยินยอม 
ให้หักเงินเดือนผู้รับทุนและผู้ค้ าประกัน  

13. ฝ่ายเลขานุการเสนอสัญญารับทุนคู่ฉบับต่อเลขาธิการสถาบันพัฒนาข้ าราชการ 
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / อธิบดีผู้ พิพากษาภาค เพ่ือลงนามในสัญญา  โดยมอบสัญญารับทุน 
และสัญญาค้ าประกันพร้อมหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนให้ผู้รับทุนเป็นหลักฐานการรับทุน 1 ชุด  
และเก็บไว้เป็นหลักฐานที่สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรมประจ า
ภาค จ านวน 1 ชุด ทั้งนี้ หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน จ านวน 1 ฉบับ ส่งมอบให้ส่วนราชการที่ผู้รับทุน
หรือผู้ค้ าประกันของผู้นั้นสังกัดอยู่เก็บไว้ พร้อมระบุในหนังสือแนบกับหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
ดังกล่าวว่า “หากผู้รับทุนหรือผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณีย้ายหน่วยงาน ขอให้ส่งหนังสือยินยอม 
ให้หักเงินเดือนให้กับหน่วยงานใหม่ของผู้รับทุนหรือผู้ค้ าประกันด้วย”    

14. ให ้ส า น ักศ าลย ุต ิธ ร รมประจ าภาคแจ ้ง จ าน วนผู ้ ร ับท ุนของภาค ให ้ก ับ 
สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมภายในเดือนกรกฎาคมของปีงบประมาณนั้น
หรือทันทีที่ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว เพื่อสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม
ด าเนินการรวบรวมข้อมูล และเสนอขออนุมัติการโอนเงินไปตั้งจ่ายที่ ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 
ตามจ านวนท ุนของแต ่ละภาค  รวมทั ้ง แจ ้ง ส าน ักการคล ังด า เน ินการ โอน เ ง ิน ไปตั ้ง จ ่าย  
ที่ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคตามที่ได้รับอนุมัติภายในเดือนสิงหาคมของปีงบประมาณนั้น 
พร้อมแจ้งส านักแผนงานและงบประมาณ 

15. ให้สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมและส านักศาลยุติธรรม  
ประจ าภาคด าเนินการอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ไม่เกินวันที่ 25 สิงหาคม ของปีงบประมาณนั้น  
โดยการเบิกจ่ายทุนให้เบิกจ่ายตามจ านวนที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติต่อทุนภายในวงเงิน  
ที่ก าหนดในแต่ละภาค 
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16. ผู้รับทุนต้องส่งใบเสร็จรับเงินที่ลงทะเบียนศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาที่ 1 ประจ าปี
งบประมาณที่ขอทุนการศึกษาเป็นต้นไป  ต่อสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
หรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค โดยใบเสร็จรับเงินของปีการศึกษาก่อนปีขอทุนไม่สามารถ
น ามาใช้เบิกจ่ายย้อนหลังได้ 

17. ผู้รับทุนต้องยื่นเบิกจ่ายในครั้งแรก ภายใน 1 เดือน นับแต่วันที่ท าสัญญา  
เนื่องจากให้เป็นไปตามนโยบายของส านักงานศาลยุติธรรมในการรักษาวินัยทางด้านงบประมาณ  
และการเงินของศาลยุติธรรม หรือนับแต่วันช าระค่าใช้จ่ายการศึกษาครั้งแรก เนื่องจากบางมหาวิทยาลัย
มีข้อจ ากัดไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินได้ทันในระยะเวลาที่ก าหนด มิฉะนั้นอาจต้องยุติการให้ทุน 
และเปิดโอกาสให้ผู้ขึ้นบัญชีส ารอง (ถ้ามี) ต่อไป 

18. กรณีเบิกจ่ายไม่ เสร็จสิ้นภายในปีงบประมาณให้ สถาบันพัฒนาข้าราชการ 
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมและส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค ท าการกันเงินไว้ เบิกเหลื่อมปี 
ของปีงบประมาณปัจจุบัน และขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายของปีงบประมาณที่ ผ่านมา โดยส่งส าเนา
สัญญารับทุนเป็นหลักฐานประกอบการกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณพร้อมกับแบบฟอร์มการขอกันเงิน
เหลื่อมปีงบประมาณ และแบบฟอร์มขอขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินงบประมาณตามที่ส านักงานศาลยุติธรรม 
โดยส านักการคลังก าหนด 
 ทั้งนี้ หากมีการกันเงินเหลื่อมปแีละขยายระยะเวลาการเบกิจ่ายเงนิงบประมาณให้ปฏบิตัิ
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ว่าด้วยการเงิน พ.ศ. 2545 หมวด 5 การกันเงินไว้เบิก
เหลื่อมปีและการขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน ข้อ 82 ข้อ 83 และข้อ 84 ซึ่งต้องด าเนินการขอกันเงิน  
ให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาที่ส านักการคลังให้แนวปฏิบัติในการขอกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณ 

19. ให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแจ้งสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ  
ศาลยุติธรรม พร้อมส่งส าเนาเอกสารที่ขอกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณ (ส าเนาที่ส่งให้ส านักการคลัง) 
สแกนเป็นไฟล์ PDF ส่งมาที่ E-mail : jdrt_policy@coj.go.th ของส่วนนโยบายและแผนการพัฒนา 
สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม ภายใน 15 วัน ก่อนสิ้นปี งบประมาณ  
เพื่อจะได้รวบรวมข้อมูลเชิงปริมาณของการจัดสรรทุนระดับปริญญาโทในภาพรวมทั่วประเทศต่อไป 

20. ให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาครายงานผลการด าเนินงานตามแบบรายงาน 
ที่ก าหนดไปยังสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:policy_jti@hotmail.com%20ของ
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    แผนผังขั้นตอนการด าเนินงานของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

             

  

1. จัดท าหนังสือขอข้อมูลจ านวนข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อประกอบการจัดสรรทุน ดังนี้   

1. ส านักคณะกรรมการตุลาการศาลยุติธรรม  (ส านัก ก.ต.) 
2. ส านักการเจ้าหน้าที่ (ส านัก ก.จ.)   
3. ส านักศาลยุติธรรมภาค 1 - 9    
4. ศาลแรงงานภาค 
5. ศาลอาญาทุจริตและประพฤติมิชอบภาค  
6. ศาลอุทธรณ์ภาค  
 
 

 

2. จัดประชุมคณะกรรมการใหทุ้นการศึกษาภายในประเทศ เพื่อ 
    1. ขอมติเห็นชอบหลักเกณฑ์และงบประมาณในการจดัสรรทุนให้ภาค   
    2. เสนอขออนุมัติแนวทางและจัดสรรงบประมาณ (ภาค 1 - 9) ต่อเลขาธิการสถาบัน 
พัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
    3. ขอความเห็นชอบในหลักการและขออนุมัติงบประมาณที่คณะกรรมการได้พิจารณาแล้ว 
ต่อเลขาธิการสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
 4. แจ้งแนวทางการจัดสรรงบประมาณ (ภาค 1 - 9) ให้เลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม
ทราบ 
 

 

 
3. ฝ่ายเลขานุการด าเนินการเกี่ยวกับทุนการศึกษาระดับปรญิญาเอกและปริญญาโท (ส่วนกลาง)  

ดังนี้   
1. ประกาศรับสมัครผู้รับทุน ปริญญาเอก / ปริญญาโท (ส่วนกลาง) 
2. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับการคัดเลือก 
3. คณะกรรมการฯ ประชุมเพ่ือพิจารณาคัดเลือก 
4. ประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุน 
5. ผู้รับทุนท าสัญญารับทุน / สัญญาค้ าประกัน / หนงัสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือน 
6. ผู้รับทุนท าหนังสือเบกิจ่ายทนุ 
7. กรณีเบิกจ่ายไม่เสร็จสิ้นภายในปีงบประมาณใหด้ าเนินการกันเงินเหลื่อมปีงบประมาณ 

และขยายระยะเวลาการเบิกจา่ยไปยังส านักงานศาลยุติธรรม 
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  4. ฝ่ายเลขานุการด าเนินการเกี่ยวกับทุนการศึกษาระดับปริญญาโท (ส่วนภูมิภาค)  ดังนี้   
1. แจ้งการจัดสรรจ านวนทุนของแต่ละภาค พร้อมจัดส่งคู่มือการด าเนินการให้ทุน 

ให้กับส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค เพ่ือเป็นคู่มือในการจัดสรรทุน  
2. ด าเนินการเสนอต่อส านักงานศาลยุติธรรมอนุมัติการโอนเงิน 
3. แจ้งส านักการคลังโอนเงินไปตั้งจ่ายที่ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค ภายหลังจากส านัก

ศาลยุติธรรมประจ าภาคแจ้งจ านวนผู้ได้รับทุนของแต่ละภาคให้สถาบันพัฒนาข้าราชการ
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมทราบ  

4. แจ้งส านักแผนงานและงบประมาณทราบ 
5. แจ้งการจัดสรรงบประมาณที่ส านักงานศาลยุติธรรมได้อนุมัติให้โอนเงินไปตั้งจ่ายที่ภาค 

ให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคทราบ  
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แผนผังขั้นตอนการด าเนินงานของส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

1. เมื่อส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคได้รับแจ้งรายละเอียดหลักเกณฑ์การจัดสรรทุน
ส าหรับภาคแล้ว ให้แต่ละภาคด าเนินการแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาแนวทาง
จัดสรรทุน

2. คณะกรรมการพิจารณาแนวทางบริหารจัดสรรทุน

3. ประกาศรับสมัครผู้รับทุน 

4. คณะกรรมการประชุมเพ่ือพิจารณาคัดเลือกผู้รับทุนโดยอาจใช้วิธีการสัมภาษณ์
ผู้สมัครหรือวิธีอื่น ๆ 

5. ประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุน

6. เมื่อทราบจ านวนผู้ได้รับทุนแล้วให้แจ้งจ านวนผู้ได้รับทุนให้สถาบันฯ ทราบ 
เพ่ือให้สถาบันแจ้งส านักการคลังจัดสรรเงินทุนไปต้ังจ่ายท่ีภาค เพ่ือให้ภาค
ด าเนินการเบิกจ่ายให้ทันปีงบประมาณ

7. ผู้รับทุนท าสัญญารับทุน สัญญาค้ าประกันและหนังสือยินยอมให้หน่วยงาน
หักเงินเดือน

8. ผู้รับทุนท าหนังสือเบิกจ่ายทุนตามหน่วยงานที่ตนสังกัดในแต่ละภาค

9. กรณีที่มีการเบิกจ่ายไม่เสร็จสิ้นภายในปีงบประมาณให้ภาคด าเนินการกันเงิน
เหลื่อมปีและขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายไปยังส านักงานศาลยุติธรรม 
พร้อมส าเนาเอกสารการกันเงินฯ และขยายเวลาเบิกฯ ให้สถาบันฯ ทราบ

10.ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค รายงานผลการด าเนินการจัดสรรทุน
และผลการศึกษาไปยังสถาบันฯ เพ่ือสถาบันฯ จะบันทึกเป็นฐานขอ้มูลน าเสนอ
คณะกรรมการต่อไป
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หลักเกณฑ์ท่ีผู้ด าเนินการให้ทุนควรทราบ 

 

ค าว่า “การศึกษา” หมายความว่า การเพ่ิมพูนความรู้ด้วยการศึกษาในชั้นเรียน 
เป็นส่วนใหญ่โดยมีการวัดผลการศึกษาและได้รับวุฒิบัตร ประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตร  
ในสถาบันการศึกษาที่คณะกรรมการจัดสรรให้ทุน 

  ค าว่า “ทุน” หมายความว่า เงินหรือประโยชน์อื่นใดที่ส านักงานศาลยุติธรรมจัดสรร
ให้แก่ผู้รับทุนส าหรับการศึกษาภายในประเทศไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน แต่ไม่รวมถึง ค่าสมัคร 
ค่าธรรมเนียม ค่าหนังสือ ต ารา หรืออุปกรณ์การศึกษา ค่าประกันอุบัติเหตุ และค่าประกันความเสียหาย
ซึ่งได้รับคืนเมื่อส าเร็จการศึกษา 

ลักษณะทุน 

1.  ระดับปริญญาเอกภายในประเทศ ในสาขาวิชาตามที่ปรากฏในเอกสารแนบท้ายประกาศ  
(ซึ่งต้องเป็นหลักสูตรนอกเวลาราชการ) โดยผู้ให้ทุนตกลงให้ทุน และผู้รับทุนตกลงรับทุน  
เพ่ือช าระค่าใช้จ่ายในการศึกษาตามจ านวนที่จ่ายจริงไม่เกินวงเงินที่จัดสรรตลอดหลักสูตร  
ทั้งนี้ หากมีค่าใช้จ่ายในการศึกษาเพ่ิมเติมผู้รับทุนต้องยินดีช าระค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นทั้งหมด  
ด้วยตนเอง 

2.  ระดับปริญญาโทภายในประเทศ ในสาขาวิชาตามที่ปรากฏในเอกสารแนบท้ายประกาศ  
(ซึ่งต้องเป็นหลักสูตรนอกเวลาราชการ) โดยผู้ให้ทุนตกลงให้ทุน และผู้รับทุนตกลงรับทุน 
เพ่ือช าระค่าใช้จ่ายในการศึกษาตามจ านวนที่จ่ายจริง ไม่เกินวงเงินที่จัดสรรตลอดหลักสูตร  
ทั้งนี้ หากมีค่าใช้จ่ายในการศึกษาเพ่ิมเติมผู้รับทุนต้องยินดีช าระค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นทั้งหมด  
ด้วยตนเอง 

3.   ตามที่คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม (ก.บ.ศ.) มีมติอนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ได้ก าหนดให้การด าเนินงานต้องเป็นไปตามระเบียบเบิกจ่ายโดยเคร่งครัด ทั้งนี้ ให้จัดสรรทุน  
1 คน ต่อ 1 ทุน โดยมิให้กระจายวงเงินเพ่ือให้ได้จ านวนผู้รับทุนในปริมาณที่ เกินกว่า 
ที่ส านักงานศาลยุติธรรมได้อนุมัติไว้  

4.   หลักสูตรที่ขอรับทุนต้องเป็นหลักสูตรที่ได้รับการรับรองจากส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา (สกอ.) หรือได้รับการพิจารณาความสอดคล้องในระบบพิจารณาความสอดคล้อง 
ของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา  (CHE Curriculum Online :  CHECO)  จากส านั กงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)  

5.   ผู้สมัครรับทุนทุกคนจะต้องระบุชื่อหลักสูตร สาขา มหาวิทยาลัย จ านวนระยะเวลาในการศึกษา
ตลอดหลักสูตร วันเดือนปีที่เริ่มศึกษาหรือได้รับทุน และวันเดือนปีที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 
ในการสมัครขอรับทุนโดยให้ลงทะเบียนที่เว็บ  http: //app.coj. intra/ inst/ ให้ครบถ้วน  
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ในกรณีที่จ าเป็นหรือมีเหตุอันสมควร คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
อาจพิจารณาให้ทุนการศึกษาในสาขาอื่นนอกเหนือไปจากที่ก าหนดไว้ ตามความต้องการเฉพาะ 
ของหน่วยงาน 

หลักเกณฑ์ และวิธีการคัดเลือกผู้สมัครขอรับทุน  

1. จ านวนผู้รับทุนระหว่างข้าราชการตุลาการและข้าราชการศาลยุติธรรมควรมีสัดส่วนที่เท่ากัน 
(ตามความเหมาะสม) 

2. ผู้รับทุนต้องเป็นผู้ที่มีความประพฤติดี ปฏิบัติตามข้อบังคับและประกาศของมหาวิทยาลัย  
และคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ  

3. การพิจารณาจัดสรรทุนควรพิจารณาจากผู้ที่เข้ารับการศึกษาแล้ว หรือมีสถานะเป็นนักศึกษา 
แล้วก่อน และต้องเป็นทุนเพียงครั้ งเดียวต่อคน ผู้ที่เคยรับทุนมาแล้วจะมีสิทธิรับทุนซ้ าได้ 
ต้องส าเร็จการศึกษาก่อน และต้องได้รับการพิจารณาจากคณะกรรมการด าเนินการให้
ทุนการศึกษาภายในประเทศ หากมีผู้สมัครเกินเป้าหมายให้พิจารณาผู้ที่ไม่เคยได้รับทุนก่อน  
และต้องตรวจสอบจากข้อมูลในใบสมัครว่าต้องไม่เป็นผู้ที่ได้รับทุนหรืออยู่ระหว่างรับทุน 
ตามเงื่อนไขของสัญญาเดิมในการศึกษาต่อครั้งนั้น ทั้งนี้ เพ่ือเป็นการกระจายทุนให้กับข้าราชการ
ฝ่ ายตุลาการศาลยุติ ธร รมได้มี โอกาสได้ รับทุนการศึกษาอย่างทั่ วถึ งและเป็นธรรม  
อีกทั้งเป็นการตอบสนองต่อความต้องการในการพัฒนาด้วยการศึกษาต่อระดับปริญญาโท 

4. เกณฑ์คุณสมบัติของผู้สมัครที่เข้ารับการศึกษามาแล้วนั้น ให้ก าหนดว่า “หากผู้สมัครขอรับทุน
เป็นผู้ที่ได้ศึกษามาแล้วระยะหนึ่ง จะต้องมีผลการศึกษาอยู่ในเกณฑ์ดี” ทั้งนี้ เพ่ือให้เป็นเกณฑ์
มาตรฐานเดียวกัน จึง “ไม่ให้ระบุตัวเลขคะแนนเกรดเฉลี่ย”    

5. ผู้สมัครต้องผ่านการสอบสัมภาษณ์หรือการคัดเลือกแบบอื่น ๆ ตามความเหมาะสม 
โดยคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศจะพิจารณาถึงความเหมาะสม  
ความพร้อมในการศึกษา ผลการศึกษาของวุฒิการศึกษาเดิม บุคลิกภาพ ทัศนคติ สาขาวิชา  
ที่ขอรับทุน ตลอดจนหัวข้อดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ว่าจะก่อให้เกิดประโยชน์
โดยตรงต่อการปฏิบัติงานศาลยุติธรรมและส านักงานศาลยุติธรรม 

6. กรณีสอบสั มภาษณ์  ผู้ สมั ค รขอรับทุนที่ ส อบได้คะแนนสัมภาษณ์ตามล าดับสู งสุ ด  
จะเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับทุนและต้องท าสัญญารับทุนและสัญญาค้ าประกัน  
กับส านักงานศาลยุติธรรมหรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 

7. กรณีผู้ได้รับการคัดเลือกให้รับทุนไม่แจ้งยืนยันการรับทุนพร้อมกับท าสัญญารับทุน และสัญญา 
ค้ าประกัน พร้อมท าหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนผู้รับทุน (3 ฉบับ) ผู้ค้ าประกัน (3 ฉบับ)  
ภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนภายในประเทศก าหนด ให้ถือว่าผู้ได้รับทุน 
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นั้นสละสิทธิ คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศจะพิจารณาเลือก 
ผู้ที่ขึ้นบัญชีส ารองตามล าดับให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับทุนต่อไป 

ทั้งนี้ กรณีมีผู้สมัครขอรับทุนน้อยกว่าทุนที่ได้รับจัดสรรจะด าเนินการคัดเลือกผู้รับทุน  
โดยไม่มีการสัมภาษณ์ก็ได้ แต่ต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศ ส าหรับปริญญาเอกและปริญญาโทในส่วนกลางหรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 
ส าหรับปริญญาโทในส่วนภูมิภาค ว่าจะมีมติเห็นชอบหรือไม่ 

ข้อผูกพันของผู้ได้รับทุน  

1. ผู้ รับทุนจะต้องปฏิบัติ ราชการในหน่วยงานศาลยุติธรรมหรือส านักงานศาลยุติธรรม 
เพื่อเป็นการชดใช้ทุนนับตั้งแต่ส าเร็จการศึกษาเป็นระยะเวลาเท่ากับระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา 

2.  ผู้รับทุนต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้ให้ทุนทราบ โดยเป็นการรายงานผลการศึกษาตลอด  
ปีการศึกษา (ประจ าปี) ภายในวันที่ 20 สิงหาคม ของทุกปี นับตั้งแต่ได้รับทุน หรือเมื่อผู้ให้ทุน
ร้องขอ หากผู้รับทุนไม่รายงานผลการศึกษาโดยไม่มีเหตุอันควร ผู้ให้ทุนอาจพิจารณางดให้ทุน  
แก่ผู้รับทุนในทันที 

               ส าหรับผู้รับทุนในส่วนภูมิภาค เมื่อผู้รับทุนรายงานไปที่ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแล้ว 
ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคจะต้องรวบรวมและรายงานผลให้กับสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่าย
ตุลาการศาลยุติธรรมทราบ เพ่ือจะได้สรุปผลการศึกษาในปีการศึกษาที่ผ่านมาในการประชุม
คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 

3. กรณีส าเร็จการศึกษา ผู้รับทุนต้องมีหนังสือแจ้งผลการส าเร็จการศึกษา โดยแนบส าเนาหลักฐาน
แสดงผลการส าเร็จการศึกษาที่มีข้อความระบุหลักสูตร และวัน เดือน ปี ที่ส าเร็ จการศึกษา  
พร้อมส่งดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ในรูปแบบไฟล์ PDF ผ่านทาง Google Forms 
ในเว็บไซต์ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม https:// jti.coj.go.th  
เสมือนส่งเล่มจริงแทนการส่งเล่มให้ส านักงานศาลยุติธรรม และมอบสิทธิให้ส านักงาน 
ศาลยุติธรรมเผยแพร่ดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ ทางเว็บไซต์ของสถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 

                ทั้งนี้ หนังสือแจ้งผลส าเร็จการศึกษาส าหรับเป็นระดับปริญญาเอก และปริญญาโท 
(ส่วนกลาง) ให้จัดส่งที่สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมผ่านทางสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์หรือส่งด้วยตนเอง และส าหรับระดับปริญญาโท (ส่วนภูมิภาค) ให้จัดส่งไปที่ 
ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค จากนั้นส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคจะแจ้งส่งให้สถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมทราบ เพ่ือด าเนินการเก็บข้อมูลและตรวจสอบดุษฎีนิพนธ์
หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ของผู้รับทุนต่อไป  

 

https://jti.coj.go.th/
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4. เนื่องจากการศึกษาดังกล่าวเป็นการศึกษาภาคนอกเวลาราชการ การได้รับทุนไม่เป็นเหตุให้  
ผู้รับทุนได้รับสิทธิในการลาเพื่อศึกษาหรือลาเพื่อท าดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์  

5. กรณีผู้รับทุน มีการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล ต าแหน่งและหน่วยงานที่สังกัด รวมถึงหมายเลข
โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้สะดวก ต้องแจ้งผู้ให้ทุนทราบโดยทันทีตามแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ 

6. ผู้ รับทุนต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญารับทุน หากประสงค์ เปลี่ยนแปลงสิ่ ง ใดไป  
จากที่ได้รับการอนุมัติต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศ 

การยืนยันรับทุน   

 ผู้รับทุนต้องด าเนินการยืนยันการรับทุนภายใน 2 วันท าการ 

1. เป็นความรับผิดชอบของผู้รับทุนในการติดตามข่าวสารการให้ทุนของสถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมหรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค  เมื่อออกประกาศ
รายชื่อผู้รับทุนแล้วให้ผู้รับทุนแจ้งยืนยันการรับทุนทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail)  
ท่ีสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมหรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค  

ก าหนดก่อนในเบื้องต้นภายใน 2 วันท าการ 
2. หากผู้มีรายชื่อตามประกาศคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 

ไม่ยืนยันการรับทุนภายในก าหนดถือว่าผู้นั้นสละสิทธิ เพ่ือคณะกรรมการด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศจะได้แจ้งให้ผู้ขึ้นบัญชีส ารองเป็นผู้รับทุนต่อไป 

การท าสัญญารับทุน – สัญญาค้ าประกัน – หนังสือยินยอมใหห้น่วยงานหักเงินเดือน 

1. การท าสัญญารับทุน ผู้ได้รับคัดเลือกให้รับทุนระดับปริญญาเอกและปริญญาโทในส่วนกลาง 
ต้องท าสัญญารับทุนระหว่างส านักงานศาลยุติธรรม โดยเลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม  
หรือผู้ที่เลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรมมอบหมาย (ปัจจุบันมอบหมายให้เลขาธิการสถาบัน
พัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม) ส่วน ระดับปริญญาโทในส่วนภูมิภาค  
ต้องท าสัญญารับทุนระหว่างส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค  โดยอธิบดีผู้ พิพากษาภาค  
หรือผู้ที่อธิบดีผู้ พิพากษาภาคมอบหมาย ตามแบบสัญญาท่ีคณะกรรมการด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ (ส่วนภูมิภาค) ก าหนด      

               ทั้งนี้ สัญญารับทุนจะท าขึ้น 2 ฉบับ โดยมีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยผู้รับทุน
สามารถใช้การเขียนด้วยตัวบรรจง หรือใช้การพิมพ์ในสัญญาก็ได้ และเมื่อคู่สัญญาได้อ่าน 
และเข้าใจข้อความในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้า
พยาน โดยจะส่งคืนส าเนาให้ผู้รับทุนถือไว้ 1 ฉบับ และผู้ให้ทุนถือไว้ 1 ฉบับ  

 



17 
 

 

  1.1 กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ พยานที่จะลงลายมือชื่อในสัญญาอย่างน้อย 
1 คน จะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษาที่เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัดของผู้รับ
ทุน เว้นแต่กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการในศาลฎีกาหรือศาลชั้นอุทธรณ์ พยานที่จะลง
ลายมือชื่อในสัญญาอย่างน้อย 1 คนจะต้องเป็น ผู้พิพากษาทีป่ระธานศาลมอบหมาย 

  2.2 กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม พยานที่จะลงลายมืชื่อในสัญญา 
อย่างน้อย 1 คน จะต้องเป็นข้าราชการศาลยุติธรรมที่ด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการต้น
สังกัดของผู้รับทุน 

2. การท าสัญญาค้ าประกัน เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติตามสัญญารับทุนนั้น ผู้รับทุน 
ทุกคนจะต้องจัดหาผู้ค้ าประกัน เพ่ือตกลงท าสัญญาค้ าประกันให้ไว้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม
หรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค จ านวน 2 ฉบับ โดยผู้ค้ าประกันต้องเป็นข้าราชการตลุาการ
ตั้ งแต่ชั้ น  2  ขึ้ น ไป หรือต้อง เป็นข้าราชการศาลยุติ ธรรมตั้ งแต่ระดับช านาญงาน  
หรือช านาญการขึ้ น ไป  โดยที่ ผู้ ค้ าประกันหนึ่ งคนสามารถค้ าประกันผู้ รั บทุน ได้   
จ านวนไม่เกิน 2 คน โดยผู้ค้ าประกันต้องลงลายมือชื่อต่อหน้าพยาน โดย 

  2.1 กรณีผู้ค้ าประกันเป็นข้าราชการตุลาการ พยานที่จะลงลายมือชื่ออย่างน้อย 1 
คน จะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษาที่เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัด  
ของผู้ค้ าประกัน เว้นแต่กรณีผู้ค้ าประกันเป็นขา้ราชการตลุาการในศาลฎีกาหรือศาลชั้นอุทธรณ์ 
พยานที่จะลงลายมือชื่ออย่างน้อย 1 คน ต้องเป็นผู้พิพากษาที่ประธานศาลมอบหมาย 

  2.2 กรณีผู้ค้ าประกันเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม พยานที่จะลงลายมือชื่ออย่างน้อย 
1 คน จะต้องเป็นข้าราชการศาลยุติธรรมที่ด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการต้นสังกัด  
ของผู้ค้ าประกัน 

              ทั้งนี้ สัญญาค้ าประกันจะท าขึ้น 2 ฉบับ โดยมีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ค้ าประกัน 
สามารถใช้การเขียนด้วยตัวบรรจง หรือใช้การพิมพ์ในสัญญาค้ าประกันได้ เมื่อผู้ค้ าประกัน  
ลงลายมือชื่อไว้ เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้วจะส่งคืนส าเนาให้ผู้ ให้ทุนถือไว้  1 ฉบับ  
และผู้ค้ าประกันถือไว้ 1 ฉบับ  

3. การท าหนังสือยินยอมให้หน่วยงานหัก เงินเดือนส่ งให้ส า นักงานศาลยุติธรรม  
เป็นหน้าที่ของผู้รับทุนและผู้ค้ าประกัน ต้องท าหนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือน 
ส่งให้ส านักงานศาลยุติธรรม จ านวน 3 ฉบับ โดยมีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้รับทุน 
หรือผู้ค้ าประกันสามารถใช้การเขียนด้วยตัวบรรจงหรือใช้การพิมพ์ได้ โดยมีผู้บังคับบัญชา 
และหัวหน้าการเงินของผู้รับทุนหรือผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณีเป็นพยานรับรองในหนังสือ  
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   หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมของผู้รับทนุ
หรือผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณี ต้องจัดท าจ านวน 3 ฉบับ ฉบับที่ 1 เก็บไว้ที่ผู้ให้ทุน ฉบับที่ 2  
เก็บไว้ที่ผู้รับทุนหรือผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณี และฉบับที่ 3  มอบให้ส่วนราชการที่ผู้รับทุน 
หรือผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณีสังกัดอยู ่

ตารางสรุปการจัดเก็บสัญญารับทุนการศึกษาภายในประเทศ สัญญาค้ าประกัน และหนังสือยินยอม 
ให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม  

 ชุดที่ 1 ชุดที่ 2 ชุดที่ 3 
1. สัญญารับทนุ เก็บไว้ที ่

ผู้ให้ทุน 
เก็บไว้ที ่
ผู้รับทุน 

- 

2. สัญญาค้ าประกนั เก็บไว้ที ่
ผู้ให้ทุน 

เก็บไว้ที ่
ผู้ค้ าประกนั 

- 

3. หนังสือยินยอมให้
หน่วยงานหักเงินเดือน
ส่ ง ใ ห้ แ ก่ ส า นั ก ง าน 
ศาลยุติธรรม  
(ส าหรับผู้รับทุน) 

เก็บไว้ที ่
ผู้ให้ทุน 

เก็บไว้ที ่
ผู้รับทุน 

- กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ เก็บไว้ที่
ท ะ เบี ยนประวั ติ ข้ า ร าชการ ตุ ล าก า รและ
ดะโต๊ะยุติธรรม  
-  กรณีผู้ รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม  
เก็บไว้ที่ทะเบียนประวัติข้าราชการศาลยุติธรรม 
(ก.พ. 7)  
- ทั้งนี้  ทะเบียนประวัติดังกล่าวอยู่ที่ส่วนชว่ย
อ านวยการในส่วนราชการของผู้รับทุน 

4. หนังสือยินยอมให้
หน่วยงานหักเงินเดือน
ส่งให้แก่ส านักงาน 
ศาลยุติธรรม  
(ส าหรับผู้ค้ าประกัน) 

เก็บไว้ที ่
ผู้ให้ทุน 

เก็บไว้ที ่
ผู้ค้ าประกนั 

- กรณีผู้ค้ าประกันเป็นข้าราชการตุลาการ เก็บไว้
ที่ ทะ เบี ยนประวัติข้ าราชการตุลาการและ
ดะโต๊ะยุติธรรม  
- กรณีผู้ค้ าประกันเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม 
เก็บไว้ที่ทะเบียนประวัติข้าราชการศาลยุติธรรม 
(ก.พ. 7)   
-ทั้งนี้  ทะเบียนประวัติดั งกล่าวอยู่ ท่ีส่วนช่วย
อ านวยการในส่วนราชการของผู้ค้ าประกัน 

หมายเหตุ 1. สัญญารับทุน จัดท า จ านวน 2 ชุด 
  2. สัญญาค้ าประกัน จัดท า จ านวน 2 ชุด 
  3. หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม  
  (ส าหรับผู้รับทุน) จัดท า จ านวน 3 ชุด 
  4. หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม  
  (ส าหรับผู้ค้ าประกัน) จัดท า จ านวน 3 ชุด 
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4. ให้ผู้รับทุนส่งสัญญารับทุน สัญญาค้ าประกัน และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน  
ภายในวันเวลาที่ ก าหนด  ให้สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
หรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแล้วแต่กรณี หากขัดข้องให้แจ้งทางโทรศัพท์หรือโทรสาร
ก่อน และส่งหนังสือ / บันทึกข้อความแจ้งข้อขัดข้องหรือความประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง
แก้ไขให้กับฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
ในส่วนกลางหรือภาคแล้วแต่กรณี 
         ทั้งนี้ เมื่อส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคได้รับสัญญารับทุน สัญญาค้ าประกัน  
และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนแล้ว ภาคต้องรวบรวมข้อมูลส่งสถาบันพัฒนาข้าราชการ 
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมตามวันเวลาที่ก าหนด  

5. สัญญารับทุนใช้เป็นหลักฐานส าคัญในการกันเงินเหลื่อมปี และขยายระยะเวลาการเบิกจ่าย
และสัญญารับทุนมีผลใช้บั งคับตลอดหลักสูตรจนกว่าผู้ รับทุนจะส า เร็จการศึกษา 
หรือได้รับอนุญาตให้สละสิทธิทุน 

6. กรณีที่ส านักงานศาลยุติธรรมหรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคเห็นควรเปลี่ยนผู้ค้ าประกัน  
ให้ผู้รับทุนปฏิบัติตามทุกประการ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง กรณีมีเหตุที่ผู้ค้ าประกันไม่สามารถ 
ค้ าประกันต่อไปได้ การเปลี่ยนผู้ค้ าประกันย่อมต้องกระท าโดยผู้รับทุน ซึ่งต้องจัดให้มี 
ผู้ค้ าประกันรายใหม่ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง โดยผู้ค้ าประกันรายใหม่ต้อง 
ค้ าประกันตามสัญญาค้ าประกันเดิมทุกประการ 

  กรณีอื่นใด ที่นอกเหนือจากที่กล่าวมาข้างต้น ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการ
ด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ หรือคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
(ส่วนภูมิภาค) แล้วแต่กรณี 

การเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา  

เมื่อผู้รับทุนการศึกษาท าสัญญารับทุนเรียบร้อยแล้ว ผู้รับทุนต้องยื่นเบิกจ่ายในครั้งแรก 
ภายใน 1 เดือนนับแต่วันที่ท าสัญญาหรือนับแต่วันช าระค่าใช้จ่ายในการศึกษาครั้งแรก หากไม่ด าเนินการ
ยื่นเบิกจ่ายภายในก าหนด ผู้ให้ทุนจะยุติการให้ทุนทันที (หากผู้รับทุนมีเหตุผลความจ าเป็นในการเบิกจ่าย
ล่าช้าให้ชี้แจงเป็นราย ๆ ไปเพ่ือน าเสนอคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
พิจารณาเห็นชอบให้กันเงินไว้เหลื่อมปีต่อไป)  

 การเบิกจ่ายสามารถเบิกจ่ายตามรายการที่ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่ายในใบเสร็จรับเงิน  
จากสถาบันการศึกษาเท่านั้น เช่น ค่าลงทะเบียนเรียน ค่าเล่าเรียน ค่าหนังสือ ต ารา อุปกรณ์การศึกษา
และค่าใช้จ่ายอื่น ซึ่งสถาบันการศึกษาเรียกเก็บค่าใช้จ่ายพร้อมค่าหน่วยกิตในการลงทะเบียน ตามที่จ่าย
จริงไม่เกินวงเงินที่ได้รับจัดสรรในระดับปริญญาเอกหรือไม่เกินวงเงินที่ได้รับจัดสรรในระดับปริญญาโท  
ตลอดหลักสูตร แต่ไม่รวมถึงค่าสมัครเรียน ค่าประกันความเสียหายซึ่งได้รับคืนเมื่อส าเร็จการศึกษา 
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ค่าลงทะเบียนรายวิชาเดิมที่สอบซ่อม ค่าปรับกรณีลงทะเบียนล่าช้า ค่าประกันอุบัติเหตุ ค่าเทียบโอน
หน่วยกิต (กรณีที่ไม่ระบุภาค/ปีการศึกษา) และใบเสร็จรับเงินที่แยกเฉพาะค่าหนังสือ  / ต ารา  
โดยใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่ใช้ส าหรับเบิกทุน ให้เบิกจ่ายได้ภายใน 1 ปี นับจากวันออก
ใบเสร็จ ทั้งนี้ รายการเบิกจ่ายค่าเล่าเรียน และค่าธรรมเนียมการศึกษาสามารถดูในภาคผนวก ข 

 ในการเบิกจ่ายทุนการศึกษา ให้ผู้รับทุนท าหนังสือน าส่งหรือบันทึกข้อความน าส่ง 
ในการเบิกจ่ายพร้อมแนบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย ดังนี้  

1. ใบเสร็จรับเงินต้นฉบับที่ออกโดยสถาบันการศึกษา (ใบเสร็จรับเงินต้องระบุภาค
การศึกษาและปีการศึกษา)  

2. แบบรับรองการเบิกจ่ายทุนการศึกษาภายในประเทศของส านักงานศาลยุติธรรมโดย  
ผู้รับทุนต้องกรอกข้อมูลลงในแบบรับรองการเบิกจ่ายทุนให้ครบถ้วน ถูกต้อง ชัดเจน 
และเป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนด โดยผู้รับทุนต้องรับผิดชอบในความถูกต้องของ 
การเบิกจ่าย (หากตรวจพบว่าไม่เป็นไปตามเงื่อนไขหรือไม่ถูกต้อง คณะกรรมการ
ด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศอาจให้ผู้รับทุนชี้แจงเป็นรายบุคคล 
ในการพิจารณาให้ทุนต่อไป โดยอาจงดการให้ทุน เรียกคืนทุนพร้อมเบี้ยปรับ หรือ 
เรียกคืนทุนที่เบิกจ่ายแล้วเฉพาะส่วนเกินแล้วแต่กรณี) 

3. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินด้วยวิธีการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร 
(Internet Banking)  

4. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย (บัญชีเงินเดือนของผู้รับทุน) พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ เพ่ือการโอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร โดยให้ผู้รับทุนรับผิดชอบ
ค่าธรรมเนียมการโอนเงินทางธนาคาร 

5. เอกสารลงทะเบียนรายวิชาในหลักสูตรการศึกษานั้น และผลการศึกษาตั้งแต่ 
ปีการศึกษาแรกถึงปีการศึกษาปัจจุบัน  

      ทั้ งนี้  ผู้ รั บทุนสามารถดาวน์ โหลดแบบฟอร์มหมายเลข  2 .  และหมายเลข  
3. ได้ทางเว็บไซต์ https://esv-jti.coj.go.th/toon/ หัวข้อแบบฟอร์มส าหรับผู้รับทุน 

ผู้รับทุนน าส่งหนังสือ/บันทึกข้อความในการเบิกจ่ายทุนการศึกษา ดังน้ี 

 1.  กรณี เป็นผู้รับทุนระดับปริญญาเอกหรือผู้รับทุนระดับปริญญาโทส่วนกลาง 
และศาล ใน เขตกรุ ง เ ทพมหานครซึ่ ง ไม่ สั งกั ดภาค  สามารถ  ส่ งทา ง ไปรษณีย์  ( EMS)  
จ่าหน้าซองถึงผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมโดยวงเล็บมุมซองว่า  
“เบิกทุนปริญญาเอก” หรือ “เบิกทุนปริญญาโท” แล้วแต่กรณี หรือส่งด้วยตนเองที่ส่วนช่วยอ านวยการ 
ชั้น 3 สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
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 2. กรณีเป็นผู้รับทุนระดับปริญญาโทส่วนภูมิภาค  สามารถส่งทางไปรษณีย์ (EMS)  
จ่าหน้าซองถึงส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค......  โดยวงเล็บมุมซองว่า “เบิกทุนปริญญาโท” หรือ  
ส่งด้วยตนเองที่ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค........   

การจัดเก็บข้อมูลผู้รับทุนในรูปแบบการสแกนข้อมูลส่งทาง E - mail 

สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม และส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 
ต้องด าเนินการรวบรวบข้อมูลผู้รับทุนการศึกษาภายในประเทศ เพ่ือเป็นข้อมูลการด าเนินโครงการ
สนับสนุนทุนการศึกษาภายในประเทศ ดังนี้ 

  1. ท าการสแกนบัญชีรายชื่อผู้รับทุนโดยให้จัดท าบัญชีรายชื่อผู้รับทุนและตั้งชื่อเป็น  
“บัญชีรายชื่อผู้รับทุนปริญญาเอก / โท ปี 25.....(ปีงบประมาณที่ขอทุนการศึกษา) ของสถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม” “บัญชีรายชื่อผู้รับทุนปริญญาโท ปีงบประมาณ พ.ศ. 25. ....... 
(ปีงบประมาณที่ขอทุนการศึกษา) ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค ..........”     

  2. สแกนสัญญารับทุน (ที่ลงนามผู้ให้ทุนและผู้รับทุนครบถ้วนแล้ว) สัญญาค้ าประกัน  
(ที่ลงนามผู้ค้ าประกันและพยานครบถ้วนแล้ว) พร้อมทั้งหนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือน 
ส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม ส าหรับผู้รับทุนและผู้ค้ าประกัน (ที่ลงนามผู้ให้ค ายินยอมและพยาน
ครบถ้วนแล้ว) โดยให้สแกนในรูปแบบสกุลไฟล์ pdf (โปรแกรม Acrobat Reader) และให้จัดเรียงต่อกัน
ตามล าดับแต่ละไฟล์และตั้งชื่อเป็น เลขที่สัญญา.ชื่อและนามสกุลของผู้รับทุน โดยให้ใช้คั่นกลาง
ระหว่างชื่อกับนามสกุล เช่น “01.นายตั้งใจ-อ่านก่อนเขียน.pdf”    

3. เมื่อสแกนบัญชีรายชื่อผู้รับทุนและสัญญารับทุน สัญญาค้ าประกัน พร้อมทั้งหนังสือ
ยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
ทุกคน และให้รวมไฟล์ตามข้อ 1 และ ข้อ 2 ลงในโฟลเดอร์สัญญารับทุนและตั้งชื่อเป็น “สัญญารับทุน 
สัญญาค้ าประกันและหนังสือยินยอม ปริญญาโท ปี 25.....(ปีงบประมาณที่ขอทุนการศึกษา)  
ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม” “สัญญารับทุน สัญญาค้ าประกัน 
และหนังสือยินยอม ปริญญาโท 25.....(ปีงบประมาณที่ขอทุนการศึกษา) ของส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาค .....” 

  4. เก็บรักษาโฟลเดอร์สัญญารับทุนระดับปริญญาเอกและระดับปริญญาโทในส่วนกลาง 
ไว้ที่สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม ส าหรับระดับปริญญาโทในส่วนภูมิภาค 
ให้เก็บไว้ที่ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค จ านวน 1 ชุดและให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคส่งโฟลเดอร์ 
สัญญารับทุนระดับปริญญาโทในส่วนภูมิภาคให้สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
ทางไปรษณีย์อิ เล็กทรอนิกส์  :  jdrt_policy@coj.go.th ของส่วนนโยบายและแผนการพัฒนา  
สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม จ านวน 1 ชุด ภายในวันที่  30 กรกฎาคม 
ของปีงบประมาณที่ขอทุนการศึกษา หรือทันทีเมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

mailto:policy_jti@hotmail.com%20ของ
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แนวทางการด าเนินงานให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 

1. การเปลี่ยนแปลงการรับทุน 

1.1 กรณีเปลี่ยนแปลงหัวข้อดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ   

      หัวข้อดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระที่ก่อให้เกิดประโยชน์
โดยตรงต่อการปฏิบัติงานศาลยุติธรรมและส านักงานศาลยุติธรรม ถือว่าเป็นหลักเกณฑ์ในการคัดเลือก
ผู้สมัครขอรับทุน ดังนั้น เมื่อผู้รับทุนประสงค์จะเปลี่ยนแปลงหัวข้อดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ 
การค้นคว้าอิสระ จะต้องได้รับการอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ให้ทุนหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ
พิจารณาลงนามอนุญาต 

 1.2 กรณีเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกัน (ตามสัญญารับทุน) 

      ผู้รับทุนจะสามารถด าเนินการขออนุญาตเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกันได้ในกรณีตาม 
สัญญารับทุนข้อ 15 วรรคสอง ความว่า “ในกรณีผู้ค้ าประกันตาย หรือตกเป็นคนไร้ความสามารถ 
หรือคนเสมือนไร้ความสามารถหรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือศาลมีค าสั่งให้ล้มละลาย
ในระหว่างอายุการค้ าประกันตามสัญญานี้ ผู้รับทุนจะจัดให้มีผู้ค้ าประกันรายใหม่ภายใน 30 วัน  
นับแต่วันที่ผู้ค้ าประกันเดิมตาย หรือตกเป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
หรือถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือเป็นบุคคลล้มละลาย โดยผู้ค้ าประกันรายใหม่จะต้องค้ าประกัน  
ตามสัญญาค้ าประกันเดิมทุกประการและหากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติผิดสัญญานี้”  

          ทั้ งนี้  เมื่ อผู้ ให้ทุนอนุญาตการเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกัน เป็นลายลักษณ์อักษร 
ให้ผู้รับทุนทราบแล้ว ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการท าอนุสนธิสัญญารับทุน (สัญญาเพ่ิมเติม ครั้งที่.......)  
เ พ่ือน ามาแนบท้ายสัญญารับทุนเดิม  เ พ่ือแสดงถึงการเปลี่ยนแปลงที่ เกิดขึ้น และส่งกลับมา 
ท่ีสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมหรือส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแล้วแต่กรณี  
โดยการท าสัญญาเพิ่มเติมให้ด าเนินการเช่นเดียวกับท าสัญญารับทุน 

 1.3 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล ต าแหน่ง หน่วยงานที่สังกัด 

      หากผู้ รับทุนมีการเปลี่ยนแปลงชื่อ  – สกุล ต าแหน่งและหน่วยงานที่สั งกัด  
รวมถึงหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดตอ่ได้สะดวก ผู้รับทุนมีหน้าที่แจ้งผู้ให้ทุนทราบในทันทีตามสัญญา
รับทุนข้อ 14 โดยกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ พร้อมแนบเอกสารที่ เกี่ยวข้อง  
กรณีเป็นผู้รับทุนระดับปริญญาเอกและระดับปริญญาโทส่วนกลางส่งที่ฝ่ายเลขานุการของสถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม โดยไม่ต้องมีหนังสือน าส่ง กรณีผู้รับทุนระดับปริญญาโทส่วนภูมิภาค
ติดต่อฝ่ายเลขานุการภาคเกี่ยวกับการน าส่ง ทั้งนี้ ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคให้รวบรวมรายชื่อการ
เปลี่ยนแปลงดังกล่าวใหส้ถาบนัพัฒนาขา้ราชการฝ่ายตุลาการศาลยุตธิรรมทราบเพ่ือเป็นฐานข้อมูลต่อไป 
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     แผนผังขั้นตอนการเปลีย่นแปลงหัวข้อดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอสิระ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับทุน Download แบบฟอร์มการเปลี่ยนแปลง
การรับทุนจาก Website ของสถาบันพัฒนา

ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
(https://jti.coj.go.th)                   

1. ผู้ รับทุนจัดท าหนังสือ / บันทึกข้อความ
น าส่งถึงประธานกรรมการด าเนินการให้
ทุนการศึกษาภายในประเทศ พร้อมแนบแบบ
การขอเปลี่ยนแปลงการรับทุน (ผู้รับทุนเป็น
ตุลาการใหล้งนามด้วยตนเอง / ผู้รับทุนเป็น
ข้าราชการศาลยุติธรรมให้ผู้อ านวยการ 
หรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายลงนาม) 

2. กรอกรายการที่ขอเปลี่ยนแปลงพร้อมระบุ
สาเหตุและชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น 
ให้ชัดเจนและแนบเอกสารเพ่ือประกอบการ
พิจารณา (ส าเนาผลการศึกษาตั้งแต่แรก
จนถึงปีการศึกษาปัจจุบัน) 

3. ลงนามรับรอง และเสนอให้ผู้บังคับบัญชา
รับรองข้อ เท็จจ ริง  (ผู้ รั บรองซึ่ ง เป็น
ผู้บังคับบัญชาที่จะลงลายมือช่ือให้แก่ผู้รับ
ทุนซึ่งเป็นข้าราชการตุลาการจะต้องด ารง
ต าแหน่งผู้พิพากษาผู้บริหารศาลยุติธรรม / 
ผู้ รับรองซึ่ ง เป็นผู้บั งคับบัญชาที่ จะลง
ลายมือช่ือให้แก่ผู้รับทุนซึ่งเป็นข้าราชการ
ศาลยุติธรรม จะต้องด ารงต าแหน่งในระดับ
ผู้อ านวยการขึ้นไป) 

4.  
 

 

 

ฝ่ายเลขานุการสถาบันพัฒนาข้าราชการ
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาค ด าเนินการแจ้งผลการพิจารณา 
ให้ผู้ขออนุญาตรับทราบเป็นลายลักษณ์อักษร  

       เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุน 
การศึกษาภายในประเทศ ด าเนินการดังนี้  
- ตรวจสอบความถูกต้องหนังสือน าส่งพร้อมแบบ
ขอเปลี่ยนแปลงการรับทุน  
 - ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดและหลักฐาน 
ที่ผู้รับทุนต้องยื่นให้ครบถ้วน หากพบว่าข้อมูล
หรือหลักฐานไม่ครบให้รีบแจ้งผู้รับทุน 
 

ผู้ให้ทุนอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงการรับทุน             

ผู้รับทุน (ด าเนินการ) สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
/ ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค  

(ด าเนินการ) 

ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแจง้การเปลี่ยนแปลง
ไปยังสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ 

ศาลยุติธรรม เพ่ือบันทึกเป็นฐานข้อมูล 

 

ผู้รับทุนส่งหนังสือน าส่งพร้อมเอกสารแนบให้
ฝ่ายเลขานุการสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่าย
ตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาค แล้วแต่กรณี 

    เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุน 
การศึกษาภายในประเทศ  สรุปรายละเอียด 
การขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการรับทุนเสนอต่อ
ประธานกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศ 

ประธานคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศ ท าความเห็นเสนอต่อผู้ให้ทุน  
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แผนผังขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกัน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ผู้รับทุน Download แบบฟอร์มการเปลี่ยนแปลง
การรับทุนจาก Website ของสถาบันพัฒนา

ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
(https://jti.coj.go.th)                   

1. ผู้ รับทุนจัดท าหนังสือ/บันทึกข้อความ 
น าส่งถึงประธานกรรมการด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ พร้อมแนบ
แบบการเปลี่ยนแปลงการรับทุน (ผู้รับทุน
เป็นตุลาการใหล้งนามด้วยตนเอง / ผู้รับทุน
เป็นข้าราชการศาลยุติธรรม ให้ผู้อ านวยการ 
หรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายลงนาม) 

2. กรอกรายการที่ขอเปลี่ยนแปลงพร้อมระบุ
สาเหตุและชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น 
ใ ห้ ชั ด เ จ น แ ล ะ แ น บ เ อ ก ส า ร เ พ่ื อ
ประกอบการพิจารณา (ใบมรณบัตร / 
ค าสั่งศาลของผู้ค้ าประกันรายเก่า / เอกสาร
หลักฐานของผู้ค้ าประกันรายใหม่) 

3. ลงนามรับรอง และเสนอให้ผู้บังคับบัญชา
รับรองข้อ เท็จจ ริง  (ผู้ รั บรองซึ่ ง เป็น
ผู้บั งคับบัญชาที่จะลงลายมือ ช่ือให้แก่ 
ผู้รับทุนซึ่งเป็นข้าราชการตุลาการ จะต้อง
ด ารงต าแหน่งผู้พิพากษาผู้บริหารศาล
ยุติธรรม / ผู้รับรองซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชา 
ที่จะลงลายมือช่ือให้แก่ผู้ รับทุนซึ่ งเป็น
ข้าราชการศาลยุติธรรม จะต้องด ารง
ต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการขึ้นไป) 

 

         ฝ่ายเลขานุการสถาบัน ฯ / ส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาค ด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ รับทุน
รับทราบเป็นลายลักษณ์ อักษร และแจ้ง ให้ ผู้ รับทุน 
ท าอนุสนธิสัญญารับทุน (สัญญาเพ่ิมเติม คร้ังที่ ....) เพ่ือ
น ามาแนบท้ายสัญญารับทุน เ ดิมเ พ่ือแสดงถึ งการ
เปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น และส่งกลับมาที่สถาบันฯ หรือภาค
แล้วแต่กรณี  

ทั้งนี้ การท าสัญญาเพ่ิมเติมให้ด าเนินการ
เช่นเดียวกับท าสัญญารับทุน 

เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศ ด าเนินการดังนี้  

-  ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง ห นั ง สื อ น า ส่ ง 
พร้อมแบบขอเปลี่ยนแปลงการรับทุน  
      -  ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดและหลักฐาน 
ที่ ผู้ รั บทุ น ต้ อ งยื่ น ให้ ค รบถ้ วน  หากพบว่ าข้ อมู ล 
หรือหลักฐานไม่ครบให้รีบแจ้งผู้รับทุน 
 

ผู้ให้ทุนอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงการรับทุน             

(ผู้รับทุน ด าเนินการ) สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม /
ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค (ด าเนินการ) 

ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแจง้การเปลี่ยนแปลง
ไปยังสถาบันฯ เพ่ือบันทึกเป็นฐานข้อมลู 

 

ผู้รับทุนส่งหนังสือน าส่งพร้อมเอกสารแนบให้
ฝ่ายเลขานุการสถาบัน ฯ / ส านกัศาลยุติธรรม
ประจ าภาคแล้วแต่กรณี 

        เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศสรุปรายละเอียดการขออนุญาตเปลี่ยนแปลง
การรับทุนเสนอต่อประธานกรรมการด าเนินการให้ทุน  
         ทั้งนี้ คณะกรรมการด าเนินการให้ทุน จะพิจารณา
เหตุผลในการอนุญาตเปลี่ยนแปลงผู้ค้ าประกัน และอาจให้
ชี้แจงหรือส่งเอกสารหลักฐานประกอบเพ่ิมเติม  

คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนท าความเห็น
เสนอต่อผู้ให้ทุน  
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ผู้รับทุน Download แบบฟอร์มการ
เปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล / ต าแหน่ง / 

หน่วยงานที่สังกัด จาก Website 
 ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ 

ศาลยุติธรรม (https://jti.coj.go.th)                   

1. ผู้รับทุนกรอกแบบฟอร์มแบบแจ้ง
เปลี่ยนแปลง ชื่อ – สกลุ / ต าแหน่ง / 
หน่วยงานที่สังกัดของผู้รับ
ทุนการศึกษาระดับปริญญา (โท / เอก) 
ภายในประเทศ ของส านักงานศาล
ยุติธรรม พร้อมแนบเอกสาร     
(ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือ – สกุล / ส าเนา
ทะเบียนสมรส / ทะเบยีนหย่า / ส าเนา
ค าสั่งย้าย/ช่วยราชการ/แต่งตั้ง  / อ่ืน ๆ 
(ถ้ามี)) 

2. น าส่งพร้อมเอกสารแนบให้ฝ่าย
เลขานุการสถาบัน / ภาค แล้วแต่กรณี 
(โดยไม่ต้องมีหนังสือน าส่ง) 

 

เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุน 
ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ 

ศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 
ด าเนินการจัดเก็บข้อมลูให้เป็นปจัจุบนั 

 

(ผู้รับทุน ด าเนินการ) สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  
ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 

(ด าเนินการ) 

แผนผังขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล / ต าแหน่ง / หน่วนงานที่สงักัด 

    ในส่วนของ ผู้ รับทุนส่วนภูมิภาค  
เมื่ อมี การด า เนินการเปลี่ ยนแปลง 
ชื่อ – สกุล / ต าแหน่ง / หน่วยงาน  
เป็นที่ เ รียบ ร้อยแล้ ว  ให้ ส านั กศาล
ยุติธรรมประจ าภาค รวบรวมท าหนังสือ
แจ้ งสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่าย 
ตุ ล า ก า ร ศ า ล ยุ ติ ธ ร ร ม  เ ป็ น ร อ บ 
ทุกสามเดือนเพ่ือเป็นฐานข้อมูลต่อไป 
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2. การขยายระยะเวลาการศึกษา 
  ผู้ รั บทุ นการศึ กษาภายในประ เทศ  ระดับปริญญา เอก และระดับปริญญาโท 
ทั้งระดับปริญญาโทในส่วนกลางและระดับปริญญาโทในส่วนภูมิภาคจะต้องส าเร็จการศึกษาตามก าหนด
ระยะเวลาการให้ทุนการศึกษา ตามสัญญารับทุนข้อ 3 ความว่า “ผู้รับทุนตกลงรับทุนการศึกษาเพื่อศึกษา
ต่อภายในประเทศนอกเวลาราชการในหลักสูตร.........................................สาขา........................................ 
มหาวิทยาลัย......................................มีก าหนดระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร................ ปีการศึกษา 
เริ่มเข้าศึกษาตั้งแต่วันที่.... ............เดือน....................พ.ศ.................. และจะส าเร็จการศึกษา 
ไม่เกินเดือน.........................พ.ศ.....................” 

  ดังนั้น หากผู้รับทุนการศึกษาภายในประเทศ ไม่สามารถส าเร็จการศึกษาได้ตามก าหนด 
ในสัญญารับทุน ส านักงานศาลยุติธรรมมีหลักเกณฑ์การขยายระยะเวลาการศึกษาได้ คราวละ 1 ปี
การศึกษา แต่ไม่เกิน 2 ครั้ง โดยระยะเวลาการรับทุนรวมที่ขยายเวลาแล้วต้องไม่เกิน 2 เท่า  
ของระยะเวลาการศึกษาตามสัญญารับทุน ซึ่งผู้รับทุนจะต้องส าเร็จการศึกษาภายในก าหนด 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

  

แผนผังขั้นตอนการขยายระยะเวลาการรับทุน 
 

ผู้รับทุน Download แบบฟอร์มการขยายระยะเวลาการรับทุน 
จาก Website ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม (https://jti.coj.go.th)                   

1. ผู้รับทุนจัดท าหนังสือ / บันทึกข้อความน าส่งถึงประธานกรรมการให้ทุน พร้อมแนบ 
แบบการขยายระยะเวลาการรับทุน (ผู้รับทุนเป็นตุลาการให้ลงนามด้วยตนเอง / ผู้รับทุน 
เป็นข้าราชการศาลยุติธรรมให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายลงนาม) 

2. กรอกระยะเวลาการขอขยายพร้อมระบุสาเหตุและชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นให้ชัดเจน 
และแนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา (ส าเนาผลการศึกษาตั้งแต่แรก ถึงปีการศึกษา
ปัจจุบันและเอกสารที่แสดงหัวข้อวิชาที่คงเหลือ) ทั้งนี้ ผู้รับทุนสามารถขอขยายระยะเวลา
การศึกษาได้คราวละ 1 ปีการศึกษา แต่ไม่เกิน 2 ครั้ง โดยระยะเวลาการรับทุนรวมที่ขยายเวลา
แล้วต้องไม่เกิน 2 เท่า ของระยะเวลาการศึกษาตามสัญญารับทุน ซึ่งผู้รับทุนจะต้องส าเร็จ
การศึกษาภายในก าหนด 

3. ลงนามรับรอง และเสนอให้ผู้บังคับบัญชารับรองข้อเท็จจริง (ผู้รับรองซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชา 
ที่จะลงลายมือชื่อให้แก่ผู้รับทุนซึ่งเป็นข้าราชการตุลาการจะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษาผู้บริหาร
ศาลยุติธรรม / ผู้รับรองซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาที่จะลงลายมือชื่อให้แก่ผู้รับทุนซึ่งเป็นข้าราชการ 
ศาลยุติธรรม จะต้องด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการขึ้นไป) 
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เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ ด าเนินการดังนี้  
1. ตรวจสอบความถูกต้องหนังสือน าส่งพร้อมแบบขอขยายระยะเวลาการรับทุน  
2. ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดและหลักฐานที่ผู้รับทุนยื่นให้ครบถ้วน หากพบว่าข้อมูล

หรือหลักฐานไม่ครบให้รีบแจ้งผู้รับทุน 
3. ตรวจสอบระยะเวลาส าเร็จการศึกษา ระยะเวลาการขอขยายว่าเข้าหลักเกณฑ์ 

การขอขยายระยะเวลาหรือไม่  

           เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศด าเนินการ
แจ้งผลการพิจารณา พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาที่ผู้รับทุนจะต้องส าเร็จการศึกษาให้แล้ว
เสร็จให้ผู้รับทุนรับทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 
  
 

คณะกรรมการด าเนินการใหทุ้นการศึกษาภายในประเทศ ท าความเห็นเสนอต่อผู้ให้ทุน  

ผู้ให้ทุนอนุญาตให้ขยายระยะเวลาการศึกษา (รับทุน)  โดยมีหลักเกณฑ์การขยาย
ระยะเวลาการศึกษาได้คราวละ 1 ปีการศึกษา แต่ไม่เกิน 2 ครั้ง โดยระยะเวลาการรับทุน
รวมที่ขยายเวลาแล้วต้องไม่เกิน 2 เท่า ของระยะเวลาการศึกษาตามสัญญารับทุน 

ส าหรับส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคแจ้งการอนุญาตให้ขยายระยะเวลาการรับทุน
ไปยังสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมทราบเพ่ือบันทึกในฐานข้อมูล 
 

เลขานุการคณะกรรมการด า เนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ  
สรุปรายละเอียดการขออนุญาตขยายระยะเวลาการรับทุนเสนอต่อประธานกรรมการให้ทุน 
ทั้งนี้ คณะกรรมการจะพิจารณาเหตุผลในการอนุญาตขยายระยะเวลา และอาจให้ชี้แจง 
หรือส่งเอกสารหลักฐานประกอบเพ่ิมเติม  
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3. การสละสิทธิทุนการศึกษาและการยุติการให้ทุนการศึกษา 
    3.1 การสละสิทธิทุนการศึกษา  
  ผู้รับทุนการศึกษาภายในประเทศ ระดับปริญญาเอกและระดับปริญญาโททั้งระดับปริญญาโท 
ในส่วนกลาง และระดับปริญญาโทในส่วนภูมิภาคมีเหตุความจ าเป็นไม่สามารถศึกษาต่อ ได้   
และมีความประสงค์จะสละสิทธิการรับทุน ผู้รับทุนต้องได้รับความเห็นชอบ เป็นลายลักษณ์อักษร 
จากผู้ให้ทุน ตามสัญญารับทุน ข้อ 5 ความว่า “ผู้รับทุนจะต้องตั้งใจศึกษา และเพียรพยายามอย่างดีที่สุด
ที่จะศึกษาวิชาให้ตรงตามที่  ผู้ ให้ทุนก าหนด โดยจะไม่หลีกเลี่ยง ละเลย เพิกเฉย ทอดทิ้ง ยุติ   
หรือเลิกการศึกษาก่อนส าเร็จการศึกษา เว้นแต่จะได้รับความเห็นชอบเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ให้ทุน” 
  กรณีผู้ขอสละสิทธิคืนทุนการศึกษาที่เบิกค่าใช้จ่ายแล้ว ให้ด าเนินการคืนทุนในวงเงิน 
ที่เบิกจ่ายพร้อมเบี้ยปรับเป็นเงินจ านวนอีกหนึ่งเท่าของเงินทุนที่ ผู้รับทุนต้องชดใช้คืนแก่ส านักงาน 
ศาลยุติธรรมพร้อมแนบหนังสือขออนุญาตการสละสิทธิ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการประกอบการ
พิจารณาอนุญาต ตัวอย่าง หากผู้รับทุนได้เบิกจ่ายทุนการศึกษาเป็นเงินจ านวน 200,000 บาท  
ผู้รับทุนต้องชดใช้คืนทุนที่ได้รับไป จ านวน 200,000 บาท พร้อมเบี้ยปรับอีกหนึ่งเท่า จ านวน 200,000 
บาท รวมต้องจ่ายคืนทั้งสิ้น 400,000 บาท โดยมีช่องการจ่ายเงินคืน 2 ช่องทาง ได้แก่ 

1) เงินสด ด้วยตนเองที่หนว่ยเบิกจ่ายท่ีขอรับทนุ  
2) จ่ายโดยการโอนไปยังหนว่ยเบิกจ่ายท่ีขอรับทุน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการสละสิทธิการรับทุน 
 

             ผู้รับทุน Download แบบฟอร์มการสละสิทธิทุนการศึกษา 
จาก Website ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม (https://jti.coj.go.th)                   

1. ผู้รับทุนจัดท าหนังสือ / บันทึกข้อความน าส่งถึงประธานกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษา
ภายในประเทศ พร้อมแนบแบบการแบบสละสิทธิ (ผู้รับทุนเป็นตุลาการให้ลงนามด้วยตนเอง / 
ผู้รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรมให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ผู้อ านวยการมอบหมายลงนาม) 

2. ระบุสาเหตุและชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นให้ชัดเจนและแนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา 
(หลักฐานประกอบเหตุผลความจ าเป็นในการขอสละสิทธิ / ส าเนาผลการศึกษาตั้งแต่แรก  
ถึงปีการศึกษาปัจจุบัน / เอกสารที่แสดงหัวข้อวิชาที่คงเหลือ / สลิปการโอนเงินผ่านธนาคารกรุงไทย 
(กรณีผู้รับทุนมีการเบิกค่าใช้จ่าย และช าระค่าใช้จ่ายโดยการโอน)) 

3. ลงนามรับรอง และเสนอให้ผู้บังคับบัญชารับรองข้อเท็จจริง (ผู้รับรองซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชา 
ที่จะลงลายมือชื่อให้แก่ผู้รับทุนซึ่งเป็นข้าราชการตุลาการจะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษาผู้บริหาร  
ศาลยุติธรรม / ผู้รับรองซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาที่จะลงลายมือชื่อให้แก่ผู้รับทุนซึ่งเป็นข้าราชการ  
ศาลยุติธรรม จะต้องด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการขึ้นไป) 
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สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักยุติธรรมประจ าภาค  
โดยฝ่ายเลขานุการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายละเอียดและหลักฐานที่ผู้ขอสละสิทธิ 

ต้องยื่นให้ครบถ้วนหากพบว่าข้อมูลหรือหลักฐานไม่ครบให้รีบแจ้งผู้ขอสละสิทธิทุน 
 

เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ ของสถาบัน
พัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค สรุปรายละเอียด
การขออนุญาตสละสิทธิทุนการศึกษา และด าเนินการเสนอต่อประธานกรรมการด าเนินการให้ทุน 
โดยคณะกรรมการด าเนินการให้ทุน จะพิจารณาจากค าชี้แจงเหตุผลในการขออนุญาตสละสิทธิทุน 
และอาจให้ผู้รับทุนเข้าชี้แจงหรือส่งเอกสารหลักฐานประกอบเพิ่มเติม 

ผู้ให้ทุนเห็นชอบอนุญาตให้สละสิทธิคืนทุน             

 

คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศท าความเห็นเพื่อเสนอต่อผู้ให้ทุน  

             

เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศของ 
สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค 

ด าเนินการ ดังนี้ 
1. แจ้งผลการพิจารณาอนุญาตให้สละสิทธิคืนทุนแก่ผู้ขอสละสิทธิรับทราบ 
2. แจ้งให้ส่วนคลังของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาล

ยุติธรรมประจ าภาคทราบ และออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ขอสละสิทธิทุนตามระเบียบ 
ของทางราชการ แล้วให้แจ้งพร้อมน าส่งเงินทั้งหมดกลับคืนส านักงานศาลยุติธรรม  
(ส านักการคลัง) ตามข้ันตอนการส่งคืนเงินโดยเร็ว  
   ทั้ งนี้  ให้ ส่ งส า เนาสัญญารับทุนรวมทั้ ง เอกสารรายการที่ เ บิ กจ่ าย  
แจกแจงรายละเอียดแต่ละครั้งที่มีการเบิกจ่ายของผู้รับทุนที่สละสิทธิคืนทุนพร้อมหนังสือ
น าส่งเงินกลับส านักงานศาลยุติธรรมเพ่ือให้ทราบได้ชัดเจนว่าวงเงินส่วนใดเป็นเบี้ ยปรับ 
ที่ต้องส่งคืนเป็นรายได้แผ่นดินต่อไป 

 

ก ำหนดให้ส ำนักศำลยุติธรรมประจ ำภำคส ำเนำหนังสือกำรส่งเงินคืนกลับส ำนักงำน
ศำลยุติธรรมไปยังส่วนนโยบำยและแผนกำรพัฒนำสถำบันพัฒนำข้ำรำชกำรฝ่ำยตุลำกำร
ศำลยุติธรรมทรำบ เพ่ือบันทึกข้อมูลในฐานข้อมูลทุน 
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  3.2 การยุติการให้ทุนการศึกษา การชดใช้ทุน กรณีไม่ปฏิบัติตามสัญญา 

คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ จะพิจารณายุติการให้ทุนการศึกษา 
เมื่อมีกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 

1.  ผู้รบัทุนการศกึษาพ้นจากสถานภาพการเปน็นิสติหรือนักศึกษาตามหลกัสูตรที่ได้รบัทุนนี้ 

2. ไม่สามารถส าเร็จการศึกษาไดต้ามก าหนดระยะเวลาการให้ทนุการศึกษา 

3. เป็นผู้ที่คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ พิจารณาแล้วเห็นว่า
การศึกษาเป็นผลท าให้เกิดความเสียหายแก่ราชการของศาลยุติธรรมและส านักงานศาลยุติธรรม  
หรือผลการปฏิบัติงานต่ ากว่าระดับปกติมาก หรือผลการศึกษาอยู่ในระดับที่ไม่น่าพอใจ 

4. เหตุอื่นที่คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ เห็นสมควร 

    ตามสัญญารับทุน ข้อ 10 ความว่า “ถ้าผู้รับทุนบอกงดการรับทุน หรือผู้รับทุนไม่ส าเร็จการศกึษา
ตามก าหนดระยะเวลาในข้อ 3. หรือผู้ให้ทุนสั่งงดให้ทุนแก่ผู้รับทุนเนื่องจากความผิดหรือความบกพร่อง
ของผู้รับทุน หรือผู้รับทุนไม่ยอมเข้าปฏิบัติราชการชดใช้ทุนตามสัญญาข้อ 9. หรือผู้รับทุนไม่ปฏิบัติ 
ตามสัญญานี้ไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด ผู้รับทุนต้องชดใช้เงินทุนทั้งหมดที่ได้รับตามสัญญานี้ พร้อมเบี้ยปรับ 
เป็นเงินจ านวนอีกหนึ่งเท่าของเงินทุนที่ผู้รับทุนต้องชดใช้ดังกล่าวคนืแก่ผู้ให้ทุนภายในก าหนดเวลา 30 วนั 
นับตั้งแต่วันที่เกิดเหตุข้างต้นขึ้น โดยผู้ให้ทุนไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวทวงถามก่อน หากผู้รับทุนไม่ชดใช้
เงินทุนและเบี้ยปรับให้ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าว ผู้รับทุนยินยอมเสียดอกเบี้ยผิดนัด 
ของเงินที่ยังมิได้ช าระแก่ผู้ให้ทุนในอัตราอย่างสูงตามที่กฎหมายก าหนด นับตั้งแต่วันที่ครบก าหนด
ระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะช าระครบถ้วน” 

 ทั้งนี้ ส านักกฎหมายและวิชาการศาลยุติธรรม ส านักงานศาลยุติธรรม  ให้ความเห็นว่า  
การค านวณดอกเบี้ ยตามสัญญารับทุนจะ เริ่ มนับถัดจากวันที่ ผู้ รั บทุนผิดสัญญาเป็นต้นไป  
ดังนั้น หากมีพฤติการณ์อันต้องด้วยเงื่อนไขที่ถือเป็นการผิดสัญญาตามที่ตกลงกันไว้ ย่อมถือว่าวันที่เกิด
พฤติการณ์กรณีนั้นเป็นวันที่ผู้รับทุนผิดสัญญา  

    เมื่อเลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศได้แจ้งเป็นหนังสือ
ฉบับแรกให้ผู้รับทุนและผู้ค้ าประกันทราบแล้ว แต่ผู้รับทุนและผู้ค้ าประกันยังเพิกเฉยไม่ชดใช้ตามเงื่อนไข
สัญญาให้ด าเนินการแจ้งเป็นหนังสือฉบับที่สอง 

    ทั้งนี้ ส านักกิจการคดีมีข้อสังเกตในการด าเนินคดีต่อผู้รับทุนการศึกษาภายในประเทศว่า 
“กรณีครบก าหนดระยะเวลาที่ระบุไว้ตามหนังสือทวงถามให้ช าระหนี้ฉบับแรกแล้ว หากผู้ผิดสัญญาและ  
ผู้ค้ าประกันยังไม่ยินยอมชดใช้ไม่วา่ด้วยเหตใุดให้ถือว่าตกเปน็ลูกหนี้ผิดนดัช าระหนี ้นับแต่พันระยะเวลาที่
ก าหนดในหนังสือทวงถามฉบับแรก และให้ท าหนังสือทวงถามอีกครั้งโดยไม่ต้องก าหนดระยะเวลาแต่ใช้
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ข้อความที่ก าหนดให้ช าระหนี้โดยเร็ว หากภายในระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือทวงถามฉบบั
ที่สอง ยังไม่ได้รับการชดใช้ให้รวบรวมหลักฐานส่งเรื่องให้ส านักกิจการคดีด าเนินการ” 

ดังนั้น ภายหลังหมดระยะเวลาแจ้งในหนังสือฉบับที่  2 ผู้รับทุนและผู้ค้ าประกัน 
ยังคงเพิกเฉยไม่ด าเนินการชดใช้เงินตามเงื่อนไขสัญญา ให้เลขานุการคณะกรรมการ ด าเนินการ 
ให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ ส่งเรื่องให้ส านักกิจการคดีด าเนินการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขำนุกำรคณะกรรมกำรด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
รวบรวมข้อมูล รายละเอียดและหลักฐาน พร้อมทั้งเอกสารเพ่ือพิจารณาว่าผู้รับทุน  
เข้าหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศจะพิจารณายุติ 
การให้ทุนการศึกษาหรือไม่ จากนั้นด าเนินการสรุปรายละเอียดเพ่ือเสนอต่อประธาน
กรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 

 

ผู้ให้ทุนเห็นชอบอนุญาตให้ยุติการให้ทุน             

 

คณะกรรมการด าเนินการใหทุ้นการศึกษาภายในประเทศ 
ท าควำมเห็นกำรยุติกำรให้ทุนเพื่อเสนอต่อผู้ให้ทุน  

             

          คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศจะพิจารณาข้อมูล 
รายละเอียดและหลักฐาน ทั้งนี้ อาจให้ผู้รับทุนเข้าชี้แจงหรือส่งเอกสารประกอบเพ่ิมเติมได้ 

แผนผังขั้นตอนการยตุกิารให้ทุน 

เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
แจ้งมติกรรมการให้ผู้รับทุนและผู้ค้ าประกันทราบเป็นลายลักษณ์อักษรในทันที 
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           1. ผู้รับทุนและหรือผู้ค้ าประกัน
ด าเนินการชดใช้เงินตามเงื่อนไขสัญญาทุน 
ภายในก าหนดระยะเวลาตามสัญญารับทุน 

2. ส่วนคลังของสถาบันพัฒนา
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / 
ส า นั ก ศ า ล ยุ ติ ธ ร ร ม ป ร ะ จ า ภ า ค  
ออกใบ เสร็ จ รั บ เ งิ น ให้ ผู้ รั บทุนหรื อ 
ผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณี ตามระเบียบของ
ทางราชการ แล้วให้แจ้งพร้อมน าส่งเงิน
ทั้งหมดกลับคืนส านักงานศาลยุติธรรม 
(ส านักการคลัง) ตามขั้นตอนการส่งคืน
เงินโดยเร็ว 

 ทั้งนี้ ให้ส่งส าเนาสัญญารับทุน
ร วมทั้ ง เ อกสาร ร ายการที่ เ บิ ก จ่ า ย  
แ จ ก แ จ ง ร า ย ล ะ เ อี ย ด แ ต่ ล ะ ค รั้ ง 
ที่มีการเบิกจ่ายของผู้รับทุนพร้อมหนังสือ
น าส่งเงินกลับส านักงานศาลยุติธรรม
เ พ่ื อ ใ ห้ ท ร า บ ไ ด้ ชั ด เ จ น ว่ า ว ง เ งิ น 
ส่ ว น ใ ด เ ป็ น เ บี้ ย ป รั บ ที่ ต้ อ ง ส่ ง คื น 
เป็นรายได้แผ่นดินต่อไป 

       เ ล ข า นุ ก า ร ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร 
ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลา
การศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาค แจ้งเป็นหนังสือฉบับแรก 
ให้ผู้รับทุนและผู้ค้ าประกันทราบโดยส่ง
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับและ
ก าหนดระยะเวลาให้ชดใช้ภายใน 30 วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือ หรือภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา    

 

       หากภายในระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือทวงถามฉบับที่สอง 

ผู้รับทุนและผู้ค้ าประกันยังคงเพิกเฉยไม่ด าเนินการชดใช้เงินตามเงื่อนไขสัญญา  
ให้ เลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศของ 
สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรม 
ประจ าภาค ส่งเรื่องให้ส านักกิจการคดีด าเนินการต่อไป 

กรณีผู้รับทุนหรือผู้ค้ าประกันชดใช้ทุน
ตามสัญญารับทุน 

 

กรณีผู้รับทุนและผู้ค้ าประกัน 
เพิกเฉย ไม่ชดใช้ทุนตามสัญญารับทุน 

 

      หากผู้ รั บทุ น และผู้ ค้ า ป ร ะกั น 
ยังคงเพิกเฉยไม่ชดใช้ทุนตามสัญญา 
หลังครบก าหนดระยะเวลาที่ ระบุ ไว้ 
ในหนังสือทวงถามให้ช าระหนี้ฉบับแรก 
         ให้ เลขานุการคณะกรรมการ 
ของสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลา
การศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรม
ประจ าภาค ด าเนินการแจ้งเป็นหนังสือ
ฉบับที่สองโดยไม่ต้องก าหนดระยะเวลา
แต่ ใช้ข้อความที่ ก าหนดให้ช าระหนี้
โดยเร็ว  
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4. การส าเร็จการศึกษา 

 ผู้ รับทุนการศึกษาภายในประเทศต้องส า เร็จการศึกษาตามก าหนดระยะเวลา 
การให้ทุนการศึกษา และเมื่อส าเร็จการศึกษาแล้วผู้รับทุนมีหน้าที่ปฏิบัตติามสัญญารับทุน ข้อ 8 ความวา่  
“เมื่อส าเร็จการศึกษาที่ได้รับทุนแล้ว ผู้รับทุนต้องมีหนังสือแจ้งผลการส าเร็จการศึกษา โดยแนบส าเนา
หลักฐานแสดงผลการส าเร็จการศึกษาที่มีข้อความระบุหลักสูตร และวัน เดือน ปี ที่ส าเร็จการศึกษา 
พร้อมส่งดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ในรูปแบบไฟล์  PDF เสมือนส่งเล่มจริง 
แทนการส่งเล่มให้ส านักงานศาลยุติธรรม และมอบสิทธิให้ผู้ให้ทุนเผยแพร่ดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์
หรือสารนิพนธ์ได้” ดังนี้  
1. เมื่อผู้รับทุนส าเร็จการศึกษา ให้ผู้รับทุนท าหนังสือ / บันทึกข้อความน าส่ง พร้อมแนบส าเนา

หนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา และส าเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ที่มีข้อความ
ระบุหลักสูตร วัน เดือน ปี ที่ส าเร็จการศึกษา และคะแนนเฉลี่ยสะสม น าส่ง ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายประเทศ ภายในก าหนดระยะเวลาการศึกษา 
ตามสัญญารับทุน 
 1.1 ผู้รับทุนระดับปริญญาเอกและระดับปริญญาโทส่วนกลาง ส่งหนังสือน าส่ง 
พร้อมหลักฐานที่ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายประเทศ  
(สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตลุาการศาลยุติธรรม) 
 1.2 ผู้ รับทุนระดับปริญญาโทส่วนภูมิภาค ส่ งหนั งสือน าส่ งพร้อมหลักฐาน 
ที่ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายประเทศ (ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค) 

2. ผู้ รั บทุนต้องส่ งดุษฎี นิพนธ์ หรื อวิทยา นิพนธ์หรื อสาร นิพนธ์หรื อการค้นคว้ าอิสระ  
ในรูปแบบไฟล์  PDF เสมือนส่ งเล่มจริ งแทนการส่ งเล่ม ให้ส า นักงานศาลยุติธรรม  
และมอบสิทธิให้ผู้ ให้ทุนเผยแพร่วิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ได้  ผ่าน Google Forms ทาง  
https: / /esv- jti.coj.go. th/ toon/  และแจ้ ง ในหนั ง สื อ น า ส่ ง หรื อ บั นทึ กข้ อความน าส่ ง 
ด้ วยว่ า ได้ ส่ ง ไฟล์ ดุษฎีนิพนธ์ หรื อวิทยานิพนธ์ หรื อสารนิพนธ์ หรื อ การค้นคว้ าอิ สระ  
ผ่าน Google Forms แล้ว  

3. ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการด า เนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศด า เนินการ 
สรุปรายละเอียดการส าเร็จการศึกษาแจ้งต่อผู้ให้ทุน และแจ้งส่วนการคลังด าเนินการคืนเงิน 
ใหส้ านักงานศาลยุติธรรมตามระเบียบการเงินต่อไป  

4. เมื่อส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคด าเนินการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค
แจ้งผู้ส าเร็จการศึกษาให้สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตลุาการศาลยุติธรรมทราบต่อไป 



ภาคผนวก  
  



 

ภาคผนวก ก 

ล าดับที ่ รายการ 

1 แบบเปลี่ยนแปลงการรับทุนการศึกษาภายในประเทศ 

2 สัญญารับทุนการศึกษาภายในประเทศ (สัญญาเพิ่มเตมิครั้งที่ ...) 

3 แบบแจ้งเปลี่ยนแปลง ชื่อ – สกลุ / ต าแหน่ง / หน่วยงานที่สังกัด 

4 แบบขอขยายระยะเวลาการรับทุนระดับปริญญาเอก / โทภายในประเทศ 

5 แบบสละสิทธิทุนการศกึษาระดับปริญญาเอก / โทภายในประเทศ 

6 แบบรับรองการเบิกจ่ายทุนการศึกษาภายในประเทศ 
ของส านักงานศาลยุติธรรม 

7 แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินด้วยวิธีการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์
ของธนาคาร 

 
  



 
ก - 1 

แบบเปลี่ยนแปลงการรับทุนการศึกษาภายในประเทศ 
ของส านักงานศาลยุติธรรม / ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาค......... 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 25____ / ปีการศึกษาที ่______ / 25____ 

 

  เรียน ...(ผู้ให้ทุน)...............................................................................................................................................  

ชื่อผู้รับทุน (นาย / นาง / นางสาว)……………………………………นามสกุล ............................................................  

ต าแหน่ง .................................................................. สังกัด ...............................................................................  

หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน ..................................... หมายเลขโทรศัพท์มือถือ ..................................................  

เป็นผู้ได้รับทุนการศึกษาระดับปริญญาเอก / โท ตามสัญญาเลขที่ ..……… / 25…… ลงวนัที่ .............................  

หลักสูตร / สาขาวิชา ........................................................................................................................................  

คณะ …………………………………………………………… สถาบันการศึกษา ................................................................   

รายการรับทุนที่ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการ   

  ผู้ค  าประกัน(เดิม)……………………………………………… (เปลี่ยนเป็น)………………………………………………… 

  หัวข้อวิทยานิพนธ์(เดิม).......................................... (เปลี่ยนเป็น)........................................................ 

ค าชี้แจงเหตุผล(โปรดระบุ) .............................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................  
โดยข้าพเจ้าได้แนบส าเนาผลการศึกษาตั งแต่แรกถึงปีการศึกษาปัจจุบัน เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว        
และขอรับรองว่า ข้อความและเอกสารข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากมีความเสียหายที่อาจ เกิดขึ นข้าพเจ้า 
รับผิดทั งสิ น จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
ลงชื่อ ………………………………………………..(ผู้รับทุน)          ลงชื่อ…………………………………………………….(ผู้รับรอง) 

   ( …………………………………………… )                    ( ………………………………....……………. ) 
ต าแหน่ง ……………………………………………………….            ต าแหน่ง ………………….....…………….......………… 

   วันที่ …………………………………..                             วันที่ …………………………..…………. 
 

หมายเหตุ     1. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ ผู้รับรองที่จะลงลายมือชื่อจะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษา 
ที่เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัดของผู้รับทุน เว้นแต่กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ 
ในศาลฎีกาหรือศาลชั นอุทธรณ์ ผู้รับรองท่ีจะต้องเป็นผู้พิพากษาทีป่ระธานศาลมอบหมาย 
        2. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม ผู้รับรองที่จะลงลายมือชื่อจะต้องเป็นผู้บริหารต้นสังกัด
ของผู้รับทุนซึ่งด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการขึ นไป 
  



 ก - 2 

 
 

สัญญารับทุนการศกึษาภายในประเทศ(สัญญาเพ่ิมเตมิ ครั งที่......) 
ส านักงานศาลยตุิธรรม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............  

หลักสูตร.................................................................. มหาวิทยาลัย...................................................................... 

อนุสนธิสัญญารับทุนเลขที่ ....../......... ของ (นาย,นาง,นางสาว) .............................................................. ............ 

 สัญญาเพิ่มเติมฉบับนี ท าขึ น ณ ................................................................ ............................................... 
เมื่อวันที่ ...... เดือน ................. พ.ศ. ........ ระหว่างส านักงานศาลยุติธรรม โดย................................................................ 
ต าแหน่ง ............................................................................................................................. .................................. 
เรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ (นาย,นาง,นางสาว) ............................................ .............................................. 
ต าแหน่ง..............................................................................สงักัด.................................. .......................................  
หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ(ที่ท างาน)...............................(บ้าน).............................. (มือถือ)................................... 
เรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง โดยผู้รับทุนมีเหตุจ าเป็นท าให้ต้องเปลี่ยนแปลงรายการจาก
ข้อตกลงในสัญญารับทุนตามอนุสนธิข้างต้น โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการให้ทุน จึงท า
สัญญาเพิ่มเติมมีรายละเอียดรายการข้อตกลงที่เปลี่ยนแปลง ดังนี  
                 รายการข้อตกลงเดิม                              รายการข้อตกลงที่เปลี่ยนแปลง 
.................. ..............................................................    เป็น ................................................................................... 
.................. ..............................................................          ................................................................................. . 
.................. ..............................................................          .................................................................................. 
.................. ..............................................................          .................................................................................. 

ทั งนี  ผู้ให้ทุนตกลงให้ผู้รับทุนเปลี่ยนแปลงรายการดังกล่าวและมีผลบังคับตามสัญญาเพ่ิมเติมนี                         
โดยข้อตกลงอ่ืนและเงื่อนไขการรับทุนที่นอกเหนือจากรายการที่เปลี่ยนแปลงข้างต้น ให้คงสภาพการ
บังคับตามสัญญารับทุนการศึกษาภายในประเทศ และให้ถือสัญญาเพ่ิมเติมนี เป็นส่วนหนึ่งของสัญญารับ
ทุนดังกล่าว 

สัญญาเพ่ิมเติมนี ท าขึ นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความใน
สัญญาโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน โดยผู้รับทุนถือไว้หนึ่ง
ฉบับ และผู้ให้ทุนถือไว้หนึ่งฉบับ 

 

 

 

ทุนสนับสนุน - ป. เอก / โท เลขท่ีสญัญาเพิม่เตมิ พ....../............ 

ลงชื่อ ............................................... ผู้รับทุน 
(...............................................) 

 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ให้ทุน 
(...............................................) 

 

ลงชื่อ ............................................... พยาน 
(...............................................) 

 

ลงชื่อ ............................................... พยาน 
(...............................................) 

 



 

ก - 3 

แบบแจ้งเปลี่ยนแปลง ชื่อ – สกุล / ต าแหน่ง / หน่วยงานท่ีสังกดั 
ของผู้รับทุนการศกึษาระดบัปริญญา (เอก/โท) ภายในประเทศ 

ของส านักงานศาลยุติธรรม 

ชื่อผู้รับทุน (นาย / นาง / นางสาว).................................................นามสกุล ......................................................  
ต าแหน่ง ......................................................... ....... สังกัด……………………………………………………………………….....
หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน ................................................ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ.........................................  
เป็นผู้ได้รับทุนการศึกษาระดับปริญญา โท / เอก  ตามสัญญาเลขที่ …...…../ 25..….....  ลงวันที่ ........................  
หลักสูตร / สาขาวิชา ..........................................................................................................................................  
คณะ ………………………………………………………… สถาบันการศึกษา .....................................................................  
          รายการเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

          ชื่อ – สกุล (เดิม) ……………………………............................(เปลี่ยนเป็น) ...................................................   

          ต าแหน่งเดิม (เดิม) ……………...........……….….…...............(เปลี่ยนเป็น) ...................................................  

          หน่วยงานที่สังกัด (เดิม) ……………….........….......……...... (เปลี่ยนเป็น) ...................................................   

          หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน (เดิม) ………………................ (เปลี่ยนเป็น) ..................................................   

          หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่ (เดิม) …….…………..........……(เปลี่ยนเป็น) ...................................................   

          อ่ืน ๆ   (เดิม) ………………...................................….......… (เปลี่ยนเป็น) ..................................................   

           โดยข้าพเจ้าได้แนบเอกสารการเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังนี  

                              ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล     

                              ส าเนาทะเบียนสมรส / ทะเบียนหย่า  

                              ส าเนาค าสั่งย้าย / ช่วยราชการ / แต่งตั ง  

                              อ่ืน ๆ (ถ้ามี)   
    
 
 
     

      ลงชื่อ ………………………………………………..(ผู้รับทุน)         
                    ( …………………………………………… )                  

                                                      ต าแหน่ง ……………………………………………………….             
                                                        วันที่ ……………..……………………..                             

  



 

หมายเหตุ 

ก - 4 
แบบขอขยายระยะเวลาการรับทุนระดับปริญญาเอก/โทภายในประเทศ 
ของส านักงานศาลยุติธรรม /ของส านักศาลยตุิธรรมประจ าภาค..........   
ปีงบประมาณ พ.ศ. 25______  ภาคการศึกษาที_่__ / 25_____ 

      เรียน   .......(ผูใ้หท้นุ)................................................................................................................................ 

ชื่อผู้รับทุน (นาย / นาง / นางสาว).................................................. นามสกุล ..................................................   
ต าแหน่ง .......................................................... สังกัด ............................................................................ ...........  
หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน .................................................. หมายเลขโทรศัพท์มือถือ ………………………….….. 
เป็นผู้ได้รับทุนการศึกษาระดับปริญญา เอก / โท ตามสัญญาเลขที่ ……..…../ 25..….....  ลงวันที่......................   
หลักสูตร / สาขาวิชา ……………………………………………………………คณะ …………………………………………….……...  
สถาบันการศึกษา …………………………………………………จ านวนหน่วยกิต (ตลอดหลักสูตร) ...................หนว่ยกิต 
เริ่มศึกษาเมื่อ…….เดือน….……….พ.ศ……...… ครบก าหนดสัญญารับทุนเมื่อ…...….เดือน…………………พ.ศ…....…. 
หัวข้อดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ เรื่อง.................................................................................................   

          รายการรับทุนที่ขออนุญาตขอขยายระยะเวลาการศึกษา 

         ครั งที่ 1 ระยะเวลาศึกษา(เดิม) ………………………………… (ขอขยายระยะเวลาเป็น)..................................  

         ครั งที่ 2 ระยะเวลาศึกษา(เดิม) ………………………………… (ขอขยายระยะเวลาเป็น)..................................  

     ค าชี แจงเหตุผล (โปรดระบุ) ……………………………………………………………..………………………….…………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

โดยข้าพเจ้าได้แนบส าเนาผลการศึกษาตั งแต่แรกถึงปีการศึกษาปัจจุบัน เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว        

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  

ลงชื่อ ………………………………………………..(ผู้รับทุน)     ลงชื่อ…………………………………………………….(ผู้รับรอง) 
   ( …………………………………………… )                 ( ………………………………....……………. ) 

ต าแหน่ง ……………………………………………………….            ต าแหน่ง ……………………………….......………… 
   วันที่ …………………………………..                            วันที่ …………………………..…………. 

   1. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ ผู้รับรองที่จะลงลายมือชื่อจะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษา 
ที่เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัดของผู้รับทุน เว้นแต่กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ 
ในศาลฎีกาหรือศาลชั นอุทธรณ์ ผู้รับรองท่ีจะต้องเป็นผู้พิพากษาทีป่ระธานศาลมอบหมาย 
  2. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม ผู้รับรองที่จะลงลายมือชื่อจะต้องเป็นผู้บริหารต้น
สังกัดของผู้รับทุนซึ่งด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการขึ นไป 
  3. หลักการ : ให้ขยายระยะเวลาการศึกษาได้คราวละ 1 ปีการศึกษา แต่ไม่เกิน 2 ครั ง  
โดยระยะเวลาการรับทุนรวมที่ขยายระยะเวลาแล้วต้องไม่เกิน 2 เท่า ของระยะเวลาการศึกษาตามสัญญารับทุน 



 

หมายเหตุ 

ก - 5 

แบบสละสิทธิทุนการศกึษาระดับปริญญาเอก / โทภายในประเทศ 
ของส านักงานศาลยุติธรรม / ของส านักศาลยตุิธรรมประจ าภาค______ 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 25_____  ปีการศึกษาที ่______ / 25______ 

เรียน  ...(ผู้ให้ทุน) .......................................................................................................................................  

ชื่อผู้รับทุน (นาย / นาง / นางสาว).................................................. นามสกุล....................................................  
ต าแหน่ง .......................................................... สังกัด.......................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน .................................................. หมายเลขโทรศัพท์มือถือ.......................................  
เป็นผู้ได้รับทุนการศึกษาระดับปริญญา.................ตามสัญญาเลขที ่……..…../ 25..….....ลงวันที่...........................  
วงเงินที่ได้รับทุน ............................................. บาท หลักสูตร / สาขาวิชา.......................................................... 
คณะ ................................................................ สถาบันการศึกษา.................................................................. ..... 

มีความประสงค์          ไม่ศึกษาต่อ             ศึกษาต่อด้วยทุนตนเอง 

ขอสละสิทธิทุน  เนื่องจาก....................................................................................................................................  

ค าชี แจงเหตุผล(โปรดระบุ)................................................. .................................................................................   
...........................................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................................  

จ ำนวนครั้งที่เบิก .......................ภำคกำรศึกษำ จ ำนวนเงินทุนที่เบิกจ่ำยไปแล้วจำกส ำนักงำนศำลยุติธรรม  
และขอคืนทุนกำรศึกษำที่เบิกจ่ำยไปแล้ว เป็นเงิน ...................................บำท รวมเบี้ยปรับเป็นจ ำนวน 
อีกหนึ่งเท่ำของเงินทุนที่ได้เบิกแล้ว เป็นเงิน .......................................บำท หำกไม่ชดใช้ทุนและเบี้ยปรับ 
ภำยในก ำหนดระยะเวลำ (อัตรำดอกเบี้ยผิดนัดตำมที่กฎหมำยก ำหนดของต้นเงินที่ยังมิได้ช ำระ) อีกจ ำนวน
.............................บำท รวมเป็นเงินที่ต้องจ่ำยคืนส ำนักงำนศำลยุติธรรม จ ำนวนทั้งสิ้น...............................บำท  
โดยจ่ายคืนเงินเป็น  เงินสด ด้วยตนเองท่ีหน่วยเบิกจ่ายที่ขอรับทุน 
    โอนเงินไปยังหน่วยเบิกจ่ายที่ขอรับทุน เมื่อวันที่......................... ...... 
จ านวนเงิน.................................................. บาท (ตามจ านวนที่ออกใบเสร็จรับเงินจากสว่นคลัง) พร้อมหลักฐานการโอนเงิน 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความและเอกสารข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากมีความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ข้าพเจ้ารับผิดทั้งสิ้น 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

ลงชื่อ ………………………………………………..(ผู้รับทุน)         ลงชื่อ…………………………………………………….(ผู้รับรอง) 
         ( …………………………………………… )                         ( ………………………………....……………. ) 

ต าแหน่ง ……………………………………………………….            ต าแหน่ง ………………….....…………….......…………  
   วันที่ …………………………………..                            วันที่ …………………………..…………. 
 

  1. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ ผู้รับรองที่จะลงลายมือชื่อจะต้องด ารงต าแหน่งผู้พิพากษา 
ที่เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัดของผู้รับทุน เว้นแต่กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ 
ในศาลฎีกาหรือศาลชั นอุทธรณ์ ผู้รับรองท่ีจะต้องเป็นผู้พิพากษาทีป่ระธานศาลมอบหมาย 
  2. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม ผู้รับรองที่จะลงลายมือชื่อจะต้องเป็นผู้บริหารต้น
สังกัดของผู้รับทุนซึ่งด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการขึ นไป 
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แบบรับรองการเบิกจ่ายทุนการศกึษาภายในประเทศของส านักงานศาลยตุิธรรม 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 25__  / ปีการศกึษา ______ / 25__ 

เรียน ...........................................................................................................................................................  
 
 

ชื่อผู้รับทุน (นาย / นาง / นางสาว) ______________________  นามสกุล _____________________________  
ประเภทของข้าราชการ   ขา้ราชการตลุาการ  ข้าราชการศาลยุติธรรม 
ต าแหน่ง __________________________ สังกัด __________________________________ 
หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน ________________ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ ________________ 
 

เป็นผู้ได้รับทนุการศึกษาระดบั  ปริญญาตร ี   ปริญญาโท   ปริญญาเอก 
ตามสัญญาเลขที่ ___ / 25 __ หลักสูตร / สาขาวชิา ____________________________________ 

คณะ ________________________________ สถาบนัการศึกษา ____________________________ 

จ านวนเงินทนุทีไ่ด้รับอนุมัติจากส านักงานศาลยุติธรรม ________________ บาท 
ขอเบิกทุนการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ___ / ________ ใบเสรจ็รับเงินเลขที่ ______________________ 
จ านวนเงินที่จา่ยจริง (ปรากฏตามใบเสร็จรับเงิน) ___________ บาท  
จ านวนเงินที่เบิกได้จริง  (ตามจ านวนที่จ่ายจริงและไม่เกินจ านวนที่ได้รบัอนุมัติ) _______________ บาท 
 

เงื่อนไขการเบิกทุนการศึกษา 
 ก. ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่ใช้ส าหรับเบิกทุนการศึกษา ต้องเป็นต้นฉบับซึ่งลงนามและออกโดย 
สถาบันการศึกษาตามที่อนุมัติให้ได้รับทุน  
 ข. ผู้รับทุนไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการศึกษาตามรายการดังต่อไปนี  

(1) ค่าลงทะเบียนศึกษาในรายวิชาเดิมซึ่งผู้รับทุนได้เคยลงทะเบียนเรียนไปแล้ว และได้ท าการเบิก
ทุนจากส านักงานศาลยุติธรรมไปก่อนหน้านี แล้ว  

(2) ค่าประกันความเสียหายต่าง ๆ ซึ่งผู้รับทุนจะได้รับคืนจากสถาบันการศึกษาเมื่อส าเร็จการศึกษาแล้ว 
(3) ค่าหนังสือ ต าราประกอบการศึกษาต่าง ๆ ซึ่งเรียกเก็บแยกใบเสร็จรับเงินจากค่าใช้จ่ายการศึกษาอ่ืน ๆ  
(4) ค่าปรับกรณีลงทะเบียนล่าช้า 
(5) ค่าประกันอุบัติเหตุ 
(6) ค่าใช้จ่ายอ่ืนใดซึ่งคณะกรรมการจัดสรรทุนฯ อาจพิจารณาให้ไม่สามารถเบิกจ่ายได้แต่ละกรณีไป 

 หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้น ผู้รับทุนอาจถูกส านักงานศาลยุติธรรมพิจารณาตัดสิทธิ  
โดยต้องคืนเงินที่ได้เบิกจ่ายครบทั งจ านวนที่เบิกจ่ายแล้ว และอาจถูกช าระเบี ยปรับได้ 
 ข้าพเจ้าได้อ่านเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้นโดยละเอียดแล้ว และยอมรับที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกล่าว ทั้งนี้                
ขอรับรองว่าวงเงินที่ยื่นเพ่ือเบิกจ่ายในครั้งนี้ได้จ่ายจริงและถูกต้องตามเงื่อนไขข้างต้นทุกประการ 

ลงชื่อ _________________________ (ผู้รับทุน) 
             ( __________________________ ) 
                ต าแหน่ง ________________________ 
         วันที่ _______________ 
 
 
 

 

ส าหรับเจา้หน้าที่สว่นการคลัง 
ได้รับหลักฐานการเบิกจ่ายทุนการศึกษาจาก ___________________________________________  เรียบร้อยแล้ว 
 ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง           ลงชื่อ ______________________________ 
 เอกสารประกอบ (ถ้ามี) ____________________________________            ( ______________________________ ) 
หมายเหต ุ _________________________________________________               ต าแหน่ง ___________________________    
 _________________________________________________________               วันท่ี _________________________ 
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แบบ ๒ 
(ส าหรับข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม)        เลขท่ี.................. 

แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินด้วยวิธีการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร (Internet Banking) 
                                                                              วันท่ี................................................................ 
 ข้าราชการตุลาการ          ผู้พิพากษาอาวุโส       ข้าราชการศาลยุติธรรม 
เรียน (ผู้อ านวยการ....หัวหน้าส่วนราชการศาลยุติธรรม หรือเลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม)  
ข้าพเจ้า........................................................................ต าแหน่ง .................................................................................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน ................................................................................................................................................................. 
กอง/ศูนย์/ส านักงาน/ส านักอ านวยการ/ส านัก/สถาบัน ................................................................................................................. 
อยู่บ้านเลขที.่.........................หมู่ที.่..........................ซอย..................ถนน ..................................................................................... 
ต าบล/แขวง........................................................................อ าเภอ ................................................................................................ 
จังหวัด............................................................... รหัสไปรษณีย์.................................... โทรศัพท ์.................................................. 
 ขอรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร (Internet Banking) โดยได้แนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
มาเพื่อเป็นหลักฐานด้วยแล้ว 
  แจ้งเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้างหรือค่าตอบแทน 
     บัญชีเงินฝากธนาคาร........................................................................ สาขา............................................................................. 
     เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร ...................................................................................................................................................... 
     โปรดน าเงินเดือนเข้าเลขท่ีบัญชีใหม่ ตั งแต่เดือน ..................................................................................................................... 
  เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารระบบพร้อมเพย์ ตามเลขท่ีบัตรประจ าตัวประชาชน ข้างต้น 
  เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารอื่น ตามที่ (หัวหน้าส่วนราชการศาลยุติธรรมหรือเลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม) เห็นชอบ                                                      
     บัญชีเงินฝากธนาคาร .......................................................... สาขา .......................................................................................... 
     ประเภท (ออมทรัพย์/เผื่อเรียก/กระแสรายวัน) เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร ........................................................................... 
  ธ.อาคารสงเคราะห์    ธ.กรุงไทย     ธ.ออมสิน    ธ.กสิกรไทย     ธ.กรุงไทย 
  ขอเปลี่ยนแปลงยอดช าระเงินกู้ 
เลขท่ี................................................................. จ านวนเงิน................................ บาท  ตั งแต่เดือน ............................................... 
  เพิ่มบัญชีช าระเงินกู้ 
เลขท่ี................................................................. จ านวนเงิน................................ บาท  ตั งแต่เดือน ............................................... 
  งดช าระเงินกู้       ปิดช าระเงินกู ้
เลขท่ี................................................................. จ านวนเงิน................................ บาท  ตั งแต่เดือน ............................................... 
  แจ้งเปลี่ยนสถานท่ีปฏิบัติราชการ 
ศาลแห่งใหม่ ณ ศาล...........................................จังหวัด............................................ ตั งแต่เดือน ................................................. 
  อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................................................ 
และเมื่อ (หน่วยงานในสังกัดส านักงาน) โอนเงินแล้ว ให้ส่งข้อมูลการโอนเงินผ่านช่องทาง 
  ข้อความแจ้งเตือนผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS) ที่หมายเลข ...................................................................................................... 
  จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ตาม e - mail address ..................................................................................................................... 
ข้าพเจ้ายินยอมช าระค่าธรรมเนียมในการใช้บริการ หากธนาคารเรียกเก็บ (ถ้ามี) โดยหักจากเงินที่ข้าพเจ้าได้รับ 
 
                                                              
                                                             ลงช่ือ....................................................................ผู้มีสิทธิรับเงิน 
                                                                   (....................................................................) 
                                                               วันท่ี...................................................................... 
 
หมายเหตุ : เลขท่ีของแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร (Internet Banking)    
               ให้ระบุหมายเลขก ากับเรียงกันไปทุกฉบับ เพื่อประโยชน์ในการจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงิน 



ภาคผนวก ข 

                                  
รายการเบิกจ่ายค่าเล่าเรียนและค่าธรรมเนียมการศึกษา
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รายการเบกิจ่ายค่าเลา่เรียนและค่าธรรมเนียมการศกึษา 

 
1. รายการค่าเล่าเรียนและค่าธรรมเนียมการศึกษาที่สามารถเบิกจ่ายได้ 

 1.1 รายการที่สามารถเบิกจ่ายได้ตามสัญญารับทุน ข้อ 1. และ ข้อ 12. เงื ่อนไขการเบิก
 ทุนการศึกษา ก. ประกอบกับคู่มือการดำเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ ประจำปี
 งบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 19 หัวข้อ "การเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา" เป็นรายการค่าใช้จ่ายซึ่ง
 สถาบันการศึกษาเรียกเก็บพร้อมค่าหน่วยกิต ได้แก่ 

1) อัตราเหมาจ่าย/หน่วยกิต (Tuition Fee) 
2) ค่าลงทะเบียนเรียน 
3) ค่าจดทะเบียนศึกษาลักษณะวิชา 
4) ค่าธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือการพัฒนา 
5) ค่าบำรุงมหาวิทยาลัยที่เรียกเก็บพร้อมการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ 
6) ค่าธรรมเนียมการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
7) ค่าธรรมเนียมพิเศษ 
8) ค่าขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา 
9) ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
10) ค่าห้องสมุด 
11) ค่าธรรมเนียมเพื่อการพัฒนาสื่อการศึกษาตลอดหลักสูตร 
12) ค่าการศึกษานอกสถานที่ 
13) ค่าธรรมเนียมการทดสอบวัดสมิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ 
14) ค่าประมวลความรู้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
15) ค่าใช้บริการทรัพยากรสารสนเทศ 

 
 1.2 รายการที่สามารถเบิกจ่ายได้ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการให้ทุนการศึกษา
 ภายในประเทศ ครั้งที่ 1/2566 ลงวันที่ 27 มกราคม 2566 ได้แก่ 

1) ค่าธรรมเนียมจบการศึกษา/ค่าธรรมเนียมการสำเร็จการศกึษา 
2) ค่าลงบทความระดับบัณฑิตมหาวิทยาลัย (ต้องเป็นใบเสร็จฉบับจริงที่ออกโดย

สถาบันการศึกษาที่ได้รับทนุเท่านั้น) 
3) ค่าขึน้ทะเบียนมหาบัณฑิต  
4) ค่าลงทะเบียนสอบสารนพินธ ์
5) ค่าธรรมเนียมการออกใบรับรองผลการศึกษา 
6) ค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรบัรองสำเร็จการศึกษา 
7) ค่าธรรมเนียมการออกหนังสือการศกึษาครบตามหลกัสูตร 
8) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบบทคดัย่อวิทยานิพนธแ์ละการศกึษาคน้ควา้อิสระ  

       (ภาค/ปีการศึกษา) 
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 1.3 รายการที่สามารถเบิกจ่ายได้ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการให้ทุนการศึกษา
 ภายในประเทศ ครั้งที่ 4/2566 ลงวันที่ 24 กรกฎาคม 2566 ได้แก่ 

 1) ค่าสอบภาษาอังกฤษ VERSANT TEST ปริญญาโท ต้องเป็นใบเสร็จรับเงินที่เป็นการ
     สอบและยื่นเบิกจ่ายครั้งแรก 
 2) ค่าสมัครสอบประมวลความรู้ ต้องเป็นใบเสร็จรับเงินที่เป็นการสอบและยื่นเบิกจ่ายครั้งแรก 

  
 1.4 รายการที่สามารถเบิกจ่ายได้ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการให้ทุนการศึกษา
 ภายในประเทศ ครั้งที่ 5/2566 ลงวันที่ 23 พฤศจิกายน 2566 ได้แก่ 

 1) ค่าขึ ้นทะเบียนปริญญา ใบรับรองสภา Transcript ภาษาอังกฤษ และ Transcript 
     ภาษาไทย ค่าหนังสือรับรอง ค่าใบ Transcript หรือค่าใช้จ่ายอื ่นใดที่มีลักษณะ     
     เช่นเดียวกัน ทั้งนี้ ผู้รับทุนสามารถเบิกจ่ายฉบับภาษาไทยได้ 1 ฉบับ และฉบับ                     
     ภาษาอังกฤษได้ 1 ฉบับ เท่านั้น 
 2) ค่าตรวจรูปแบบวิชาการค้นคว้าอิสระ หรือค่าใช้จ่ายอื่นใดที่มีลักษณะเช่นเดียวกัน 
 3) ค่าธรรมเนียมอบรมเข้มพิเศษ Intensive Training English Course หรือค่าใช้จ่าย 
    อื่นใดที่มีลักษณะเช่นเดียวกัน ทั้งนี้ ต้องยื่นเบิกจ่ายครั้งแรกเพียงครั้งเดียว 
 4) ค่าใบปริญญาบัตร หรือค่าใช้จ่ายอื่นใดที่มีลักษณะเช่นเดียวกัน ทั้งนี้ ผู้รับทุนสามารถ
     เบิกจ่ายฉบับภาษาไทยได้ 1 ฉบับ และฉบับภาษาอังกฤษได้ 1 ฉบับ เท่านั้น 

 
 1.5 รายการที่สามารถเบิกจ่ายได้ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการให้ทุนการศึกษา
 ภายในประเทศ ครั้งที่ 5/2567 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2567 ได้แก่ 

 1) ค่าสอบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ทั้งนี้ ต้องเป็นใบเสร็จรับเงินที่เป็นการสอบ
    และยื่นเบิกจ่ายครั้งแรก 

 
2. รายการค่าเล่าเรียนและค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 

 2.1 รายการที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตามสัญญารับทุน ข้อ 12. เงื่อนไขการเบิกทุนการศึกษา ข. ได้แก่ 
1) ค่าลงทะเบียนแก้ไขชุดวิชา/รายวิชาเดิม 
2) ค่าประกันของเสียหาย 
3) ค่าปรับกรณีลงทะเบียนล่าช้า  
4) ค่าหนังสือ ตําราประกอบการศึกษาต่าง ๆ (เว้นแต่ที่เรียกเก็บพร้อมการลงทะเบียน) 
5) ค่าประกันอุบัติเหตุ 
6) ค่าธรรมเนียมสมัครเข้าเรียน 

 
 2.2 รายการที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตามแนวทางการเบิกจ่ายทุนของสถาบันพัฒนาข้าราชการ 
 ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม และตามมติที ่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการให้ทุนการศึกษา
 ภายในประเทศ ครั้งที่ 1/2566 ลงวันที่ 27 มกราคม 2566 ได้แก่  



 
ข - 3 

1) ค่าธรรมเนียมธนาคาร 
2) ค่าทำบัตรประจำตวันกัศกึษา/ค่าเปดิบญัชี (บัตรนกัศกึษาที่ผูกกบับัญชีธนาคาร) 
3) ค่ารักษาสถานภาพ 
4) ค่าลงบทความระดับบัณฑิตมหาวิทยาลัยที่ใบเสร็จออกโดยสถาบนัการศึกษาอืน่ที่ไม่ได้รบัทุน 
5) ค่าปรบัรปูเล่มสารนิพนธ์ 
6) ค่าบำรุงมหาวิทยาลัยที่เรยีกเก็บในการรักษาสถานภาพ 
 

 2.3 รายการที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการให้ทุนการศึกษา
 ภายในประเทศ ครั้งที่ 5/2566 ลงวันที่ 23 พฤศจิกายน 2566 คือ 

1) ค่ารักษาสภาพการเป็นนกัศึกษา หรอืค่าใช้จ่ายอืน่ใดที่มีลักษณะเช่นเดียวกัน 
 



ภาคผนวก ค 

ล าดับที ่ รายการ 

1 ข้อควรปฏิบัติส าหรับผูร้ับทุน   

2 ค าแนะน าในการด าเนนิการรายงานตามแบบต่าง ๆ   

3 แบบรายงานไตรมาส ประจ าปีงบประมาณ 2567 

 

 
 



  

 

ข้อผูกพันของผู้ได้รับทุน 

1. ผู้รับทุนจะต้องปฏิบัติราชการในหน่วยงานศาลยุติธรรมหรือส านักงานศาลยุติธรรม เพ่ือเป็นการชดใช้ทุนเป็นระยะเวลา
เท่ากับระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษานับแต่ส าเร็จการศึกษา 

2.   ผู้รับทุนต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้ให้ทุนทราบ โดยเป็นการรายงานผลการศึกษาตลอดปีการศึกษา (ประจ าปี) 
ภายในวันที่ 20 สิงหาคม ของทุกปี และหรือเม่ือได้รับการร้องขอ หากผู้รับทุนไม่รายงานผลการศึกษา โดยไม่มีเหตุ
อันควร ผู้ให้ทุนอาจพิจารณางดให้ทุนแก่ผู้รับทุนในทันที 

  ผู้รับทุนส่วนกลางรายงานผ่าน google forms โดยสามารถเข้าไปได้ที่ https://jti.coj.go.th/th/page/item/index/id/1 
 เรื่องทุนการศึกษาภายในประเทศ เมนูรายงานผลการรับทุนการศึกษา 
  ผู้รับทุนส่วนภูมิภาครายงานที่ภาคที่ขอรับทุน  
3. การส าเร็จการศึกษา ให้ผู้รับทุนด าเนินการดังนี้ 
 3.1 จัดท าหนังสือ/บันทึกข้อความน าส่ง พร้อมแนบส าเนาหนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา และส าเนาใบรับรอง

ผลการศึกษา (Transcript) ที่มีข้อความระบุหลักสูตร วัน เดือน ปี ที่ส าเร็จการศึกษา และคะแนนเฉลี่ยสะสม น าส่ง
ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายประเทศทันทีเมื่อส าเร็จการศึกษา 

 3.3 อัปโหลดไฟล์ดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ในรูปแบบไฟล์ PDF เสมือนส่งเล่มจริงแทนการส่งเล่ม
ให้ส านักงานศาลยุติธรรม และมอบสิทธิให้ผู้ให้ทุนเผยแพร่ดุษฎีนิพนธ์ /วิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ได้  

4.  ผู้รับทุนต้องไม่ใช้สิทธิในการลาเพื่อศึกษาหรือการลาเพื่อท าวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 
5. กรณีผู้รับทุน มีการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล/ต าแหน่งและหน่วยงานที่สังกัด รวมถึงหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถ

ติดต่อได้สะดวก ต้องแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบทันที 
6. การแจ้งส าเร็จการศึกษา ผู้รับทุนต้องท าการยื่นเรื่องการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จก่อนและต้องไม่มีใบเสร็จรอการเบิกจ่าย

จากหน่วยเบิกจ่ายที่ขอรับทุน จึงจะสามารถแจ้งส าเร็จการศึกษาได้ 

 

การชดใช้ทุนกรณีไม่ปฏิบัติตามสัญญา 

  หากผู้ได้รับทุนมีเหตุให้คณะกรรมการพิจารณายุติการให้ทุน หรือผู้รับทุนบอกงดการรับทุน หรือผู้รับทุน 
 ไม่ส าเร็จ การศึกษา ผู้รับทุนแต่ละระดับปริญญาต้องชดใช้ ดังนี้ 

        # ทุนระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก เงินทุนทั้งหมดที่ได้เบิกจ่ายแล้วพร้อมทั้งช าระเบี้ยปรับเป็น
 เงินจ านวนอีกหนึ่งเท่าของเงินทุนที่ผู้รับทุนต้องชดใช้คืนภายในก าหนดเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ไม่ปฏิบัติตาม
 สัญญาโดยผู้ให้ทุนไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวล่วงหน้าก่อน หากผู้รับทุนไม่ชดใช้ทุนและเบี้ยปรับภายในก าหนด
 ระยะเวลาดังกล่าวหรือช าระไม่ครบถ้วน ผู้รับทุนยินยอมให้คิดดอกเบี้ยผิดนัดในอัตราตามที่กฎหมายก าหนด 
 ของต้นเงินที่ยังมิได้ช าระ นับตั้งแต่วันที่ครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว จนกว่าจะช าระเงินครบถ้วน  
 โดยผู้ให้ทุนไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวล่วงหน้า 
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     การยุติการให้ทุน 

 คณะกรรมการจะพิจารณายุติการให้ทุนการศึกษาเมื่อมีกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 
1.   ผู้ได้รับทุนการศึกษา พ้นจากสถานภาพการเป็นนักศึกษาในสถาบันการศึกษานั้น ๆ 
2. ไม่สามารถส าเร็จการศึกษาได้ตามก าหนดระยะเวลาการให้ทุนการศึกษา โดยไม่สามารถระบุเวลาส าเร็จการศึกษาได้  
3. เป็นผู้ที่คณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่าการศึกษาเป็นผลท าให้เกิดความเสียหายแก่ราชการของศาลยุติธรรม  

  และส านักงานศาลยุติธรรม หรือผลการปฏิบัติงานต่ ากว่าระดับปกติมากหรือผลการศึกษาอยู่ในระดับที่ไม่น่าพอใจ 
4. เหตุอื่นที่คณะกรรมการเห็นสมควร     

                  

 

 

การเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา 

   การเบิกเงินค่าลงทะเบียนเรียนจะเบิกได้ก็ต่อเมื่อผู้รับทุนได้รับคืนคู่ฉบับสัญญารับทุนพร้อมคู่ฉบับสัญญา 
 ค้ าประกันแล้ว โดยใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่ใช้ส าหรับเบิกทุนการศึกษา ต้องเป็นฉบับจริงซึ่งลงนามและ  
 ออกโดยสถาบันการศึกษาตามที่อนุมัติให้ได้รับทุน 

   ผู้รับทุนไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการศึกษาดังต่อไปนี้ 

   1) ค่าลงทะเบียนศึกษาในรายวิชาเดิมซึ่งผู้รับทุนได้เคยลงทะเบียนเรียนไปแล้ว และได้ท าการเบิกทุน 
 จากส านักงานศาลยุติธรรมไปก่อนหน้านี้แล้ว 
   2) ค่าประกันความเสียหายต่าง ๆ ซึ่งผู้รับทุนจะได้รับคืนจากสถาบันการศึกษาเม่ือส าเร็จการศึกษาแล้ว 
   3) ค่าหนังสือ ต าราประกอบการศึกษาต่าง ๆ (เว้นแต่ที่เรียกเก็บพร้อมการลงทะเบียน) 
   5) ค่าประกันอุบัติเหตุ 
   4) ค่าปรับกรณีลงทะเบียนล่าช้า 
   5) ค่าใช้จ่ายอื่นใดซึ่งคณะกรรมการจัดสรรทุนฯ อาจพิจารณาให้ไม่สามารถเบิกจ่ายได้แต่ละกรณีไป 

   โดยมีแนวทางการปฏิบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 

  1) ให้ผู้รับทุนท าหนังสือ/บันทึกข้อความน าส่งในการเบิกจ่าย พร้อมระบุเลขท่ีบัญชีธนาคาร (บัญชีเงินเดือน 
 ธนาคารกรุงไทย) เพ่ือการโอนเงินผ่านบัญชีธนาคารให้ผู้รับทุน โดยให้ผู้รับทุนรับผิดชอบค่าธรรมเนียมการโอนเงิน 
 ทางธนาคาร 

  2) ผู้รับทุนกรอกแบบรับรองการเบิกจ่ายทุนการศึกษาภายในประเทศของส านักงานศาลยุติธรรม โดยกรอก
 ข้อมูลให้ครบถ้วน ถูกต้อง ชัดเจน และเป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนด ทั้งนี้ผู้รับทุนต้องรับผิดชอบในการเบิกจ่าย ดังนั้น 
 ผู้รับทุนต้องรับรองความถูกต้องของวงเงินที่เบิกจ่ายในแบบรับรองการเบิกจ่ายทุนการศึกษา ฯ ด้วย  

  อนึ่ง หากสุ่มตรวจพบว่าไม่เป็นไปตามเงื่อนไขหรือไม่ถูกต้อง คณะกรรมการอาจให้ผู้รับทุนชี้แจง 
 เป็นรายบุคคลในการพิจารณาให้ทุนต่อไป โดยอาจงดการให้ทุนเรียกคืนทุนพร้อมเบี้ยปรับ หรือเรียกคืนทุนที่เบิกจ่าย
 แล้วส่วนเกิน แล้วแต่กรณี 
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    3) ในการเบิกจ่ายแต่ละครั้งให้แนบหลักฐานดังต่อไปนี้ 
 3.1) ใบเสร็จรับเงินต้นฉบับที่ออกโดยสถาบันการศึกษา (ใบเสร็จรับเงินต้องระบุภาคการศึกษาและปี
การศึกษา) 
 3 .2 )  แบบรับรองการ เบิ กจ่ ายทุนการศึ กษาภายใน ประเทศของส านั กงานศาลยุติ ธ ร รม 
โดยผู้รับทุนต้องกรอกข้อมูลลงในแบบรับรองการเบิกจ่ายทุนให้ครบถ้วน ถูกต้อง ชัดเจน และเป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนด 
โดยผู้รับทุนต้องรับผิดชอบในความถูกต้องของการเบิกจ่าย (หากตรวจพบว่าไม่เป็นไปตามเงื่อนไขหรือไม่ถูกต้อง 
คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศอาจให้ผู้รับทุนชี้แจงเป็นรายบุคคลในการพิจารณาให้ทุนต่อไป  
โดยอาจงดการให้ทุน เรียกคืนทุนพร้อมเบี้ยปรับ หรือเรียกคืนทุนที่เบิกจ่ายแล้วเฉพาะส่วนเกินแล้วแต่กรณี) 
 3.3) แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินด้วยวิธีการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร (Internet Banking)  
 3.4) ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย (บัญชีเงินเดือนของผู้รับทุน) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
จ านวน 1 ฉบับ เพ่ือการโอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร โดยให้ผู้รับทุนรับผิดชอบค่าธรรมเนียมการโอนเงินทางธนาคาร 
 3.5) เอกสารลงทะเบียนรายวิชาในหลักสูตรการศึกษานั้น และผลการศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษาแรก 
ถึงปีการศึกษาปัจจุบัน 

     4) ผู้รับทุนสามารถน าส่งหนังสือ / บันทึกข้อความในการเบิกจ่ายทุนการศึกษา ดังนี้ 
    # ส าหรับส่วนกลาง 2 ทาง ได้แก่ 
      ส่งด้วยตนเอง ที่ส่วนช่วยอ านวยการ (งานสารบรรณ) ชั้น 3 สถาบันพัฒนาข้าราชการ 
    ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม   
         ส่งทางไปรษณีย์ (EMS) จ่าหน้าซองถึงผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการ 
     ศาลยุติธรรมโดยวงเล็บมุมซองว่า  “เบิกทุนปริญญาเอกหรือโท” 
 

      # ส าหรับส่วนภูมิภาค ใหส่้งทางไปรษณีย์ (EMS) จ่าหน้าซองถึง ผู้อ านวยการส านักศาลยุติธรรม
     ประจ า ภาค...........โดยวงเล็บมุมซองว่า “เบิกทุนปริญญาโท” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบถามเพ่ิมเติมเกี่ยวกบั 
 

สอบถามผลการเบกิจ่ายทุน ไดท่ี้ ส่วนการคลงั ชั้น 4 สถาบนัพฒันาขา้ราชการ 

   ฝ่ายตุลาการศาลยติุธรรม หมายเลขโทรศพัท ์0 2512 8028 - 29 

 แจง้ผลส าเร็จการศึกษา/ขอสละสิทธิทุน/เปลีย่นแปลงการรบัทุน/  

    ไดท่ี้ส่วนนโยบายและแผนการพฒันา ชั้น 4 สถาบนัพฒันาขา้ราชการฝ่ายตุลาการ 

   ศาลยติุธรรม หมายเลขโทรศพัท ์0 2512 8039 - 40   

    โทรสาร 0 2512 8041 

          แบบรับรองการเบิกจ่าย ฯ และแบบแจ้งข้อมูลการรับเงิน ฯ 
(Internet Banking) สามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์สถาบัน
พัฒนาข้าราชการศาลยุติธรรม https://jti.coj.go.th  
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             ค าแนะน าการด าเนินการรายงานตามแบบต่าง ๆ  

                  
   สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมได้เล็ง เห็นความส าคัญ 
ในการปฏิบัติตามนโยบายด้านเทคโนโลยีสารสนเทศที่ก าหนดให้หน่วยงานลดการใช้กระดาษ 
ทั้ ง ในการประชุมและการท างานประจ า  จึ ง ได้จัดท า Google forms เ พ่ือเป็นการน าร่อง 
การรับรายงานแผนและผลตามโครงการสนับสนุนทุนการศึกษาระดับปริญญาโทภายในประเทศ  
ผ่านทางออนไลน์ โดยผู้รับผิดชอบโครงการในหน่วยงานสามารถรายงานแผนและผลการด าเนินงาน
ตามโครงการสนับสนุนทุนการศึกษาระดับปริญญาโทภายในประเทศ ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 ตาม URL ข้างล่างนี้ โดยให้เข้าไปด าเนินการและกรอกขอ้มูลได้ใน E-mail ของแต่ละภาค 
มีรายละเอียดดังนี้ 

       1.  แบบรายงานแผนการด าเนินการให้ทุนปริญญาโท ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 (ท.แผน 01) 
 - ขอให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาครายงานแผนการด าเนินการ ภายในวันที่ 31 
พฤษภาคม 2567 โดยกรอกข้อมูลตาม Google forms แบบรายงานแผนการด าเนินการให้ทุนปริญญาโท 
ประจ าปี งบประมาณ พ.ศ .  2567 (ท .แผน 01)  https://forms.gle/ idN14WfQN6c4nffD9  
หรือ ตาม QR Code ด้านล่างนี้  
 
 

QR Code แบบรายงานแผนการด าเนินการให้ทุนปริญญาโท  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ท.แผน 01) 

 
    2. แบบสรุปผลการด าเนินการให้ทุนปริญญาโท ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
(ท.ผล 02) 
  - ขอให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาครายงานผลการด าเนินการจัดสรรทุน 
โดยสรุปผลการด าเนินการให้ทุนภายในวันที่ 25 ของเดือนสิงหาคม 2567 หรือทันทีที่ด าเนินการเสร็จ 
เรียบร้อยแล้ว โดยกรอกข้อมูลตาม Google forms แบบสรุปผลการด าเนินการให้ทุนปริญญาโท 
ประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. 2567 (ท.ผล 02)  https: // forms.gle/AZfQmEmtVi5dSRqg7  
หรือตาม QR Code ด้านล่างนี้ 

 
 
 

QR Code แบบสรุปผลการด าเนินการให้ทนุปริญญาโท  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ท.ผล 02) 
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https://forms.gle/idN14WfQN6c4nffD9
https://forms.gle/AZfQmEmtVi5dSRqg7


    3. แบบรายงานผลการด าเนินการให้ทุนสนับสนุนระดับปริญญาโทภายในประเทศ 
(รายงานไตรมาส) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 - ขอให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาครายงานผลการด าเนินงาน ในรูปแบบ Excel 
ตามแบบรายงานผลการด าเนินการให้ทุนระดับปริญญาโท (รายงานไตรมาส) ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 ภายในวันที่ 25 ของทุกสิ้นไตรมาส และส่งมาที่ E-mail : jdrt_policy@coj.go.th  
ของส่วนนโยบายและแผนการพัฒนา สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  

                  **การกรอกข้อมูลแต่ละครั้ ง ระบบ Google จะจัดส่ ง  E – mail กลับไปยัง 
ผู้กรอกข้อมูลซึ่งผู้กรอกข้อมูลจะด าเนินการแก้ไขข้อมูลที่กรอกไปแล้วได้ภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนดให้ส่งแบบต่าง ๆ 

                   - ขอให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาคสแกนเอกสารใบสมัคร สัญญารับทุน  
รวมถึงสัญญาค้ าประกัน ของผู้รับทุนทุกคน พร้อมส่งสรุปบัญชีรายชื่อผู้รับทุน ปี 2567 ในรูปแบบ 
Excel ส่ ง ม าที่  E-mail :  jdrt_policy@coj. go. th ขอ ง ส่ วนน โยบายและแผนการ พัฒนา  
สถาบัน พัฒนาข้ าราชการฝ่ ายตุ ลาการศาลยุติ ธ รรม เ พ่ือท าการรวบรวมแ ละสรุปผล  
โดยไม่จ าเป็นต้องส่งเอกสารต้นฉบับให้กับ สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมอีก 
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หน่วยงานผู้รับผิดชอบ/ภาค.........................................................

 ไตรมาส 1  ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4

เช่น 1/2566 นายยุติธรรม 
เสมอภาค

นิติกร
ปฏิบัติการ

ส านัก
อ านวยการ
ประจ าศาล

จังหวัด............

บริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต/

สาขาการบัญชี

เรียนอยู่  
ได้รับขยายเวลาการศึกษา

จนถึงวันท่ี
 31 ธ.ค. 67

   200,000     35,000    165,000           -             -   -        165,000      

รวม 200,000  35,000   165,000  -        -        -        -        165,000     
ค าแนะน า

  -  ขอให้ส านักศาลยุติธรรมประจ าภาครายงานผลการด าเนินงานในรูปแบบ PDF ตามแบบรายงานผลการด าเนินการให้ทุนสนับสนุนระดับปริญญาโทภายในประเทศ (รายงานไตรมาส)  
     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ภายในวันท่ี 25 ของทุกส้ินไตรมาส และส่งมาท่ี E-mail : jdrt_policy@coj.go.th ของส่วนนโยบายและแผนการพัฒนา     
    สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม          

แบบรายงานผลการด าเนินการให้ทุนสนับสนุนระดับปริญญาโทภายในประเทศ (รายงานไตรมาส) ประจ าปีงบประมาณ 2567 

ล าดับ
เลขท่ี
สัญญา

ช่ือ-สกุล ต าแหน่ง
หน่วยงาน
ผู้รับทุน

หลักสูตร/
สาขาวิชา/
สถานศึกษา

สถานะการศึกษา
(จบแล้ว/เรียนอยู่,
ขยายเวลาศึกษา/

คืนทุน,ยุติการศึกษา)

รายละเอียดงบประมาณ

หมายเหตุวงเงินท่ี
ได้รับ

ยอด
เบิกจ่าย
รวมในปี 

66

ขยาย / 
กันเงิน

จากปี 66

เบิกจ่ายในปี 67
คงเหลือ ณ 

ปัจจุบัน



ภาคผนวก ง 

ล าดับที ่ รายการ 
1 สัญญารับทุนการศึกษาปริญญาโทภายในประเทศ 
2 สัญญาค  าประกันทุนการศึกษาปริญญาโทภายในประเทศ 
3 หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งใหแ้ก่ส านักงานศาลยุติธรรม

ส าหรับผู้รับทุน 
4 หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งใหแ้ก่ส านักงานศาลยุติธรรม

ส าหรับผู้ค  าประกัน 
5 หนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชาส าหรับข้าราชการตุลาการ 
6 หนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชาส าหรับข้าราชการศาลยุติธรรม 

 



 
เลขที่สัญญา.................../............ 

ผู้รับทุนลงลายมือชื่อ ............................................... 
 

เว้นไว้ 
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สัญญารับทุนการศกึษาปรญิญาโทภายในประเทศ 

ส านักงานศาลยตุิธรรม 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

หลักสูตร.................................สาขา....................................... มหาวิทยาลัย............................................ 
  สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ สถาบันพัฒนาข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม แขวงจอมพล             
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร เมื่อวันที่ ...... เดือน ................... พ.ศ. .......... ระหว่าง ส านักงานศาลยุติธรรม         
โดย........................................... .............ต าแหน่ง .......................... ................................................. 
เรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................      
เกิดเมื่อวันที่ ......... เดือน ............... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี  รับราชการเป็นข้าราชการฝ่ายตุลาการ              
ศาลยุติธรรมในต าแหน่ง.....................................................................ระดับ/ชั้น ......................... .........            
อัตราเงินเดือนปัจจุบัน...........................บาท สังกัด... ...........................................................................        
กลุ่ม/งาน..........................................................................โทรศัพท์(ที่ท างาน).........................................       
ภูมิล าเนาปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่...............หมู่ที่..........ถนน...................ต าบล/แขวง............................         
อ าเภอ/เขต...........................จังหวัด.......................................โทรศัพท์ (บ้าน)..........................           
โทรศัพท์ (มือถือ) .......................................................................................................................................          
ชื่อคู่สมรส (ถ้ามี)......................................................................................................................................... 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง โดยมีข้อตกลงร่วมกันดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1. เพื่อประโยชน์แห่งสัญญานี้ ให้มีค าจ ากัดความของถ้อยค าที่ปรากฏในสัญญาไว้ต่อไปนี้ 
ค าว่า “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศ 
ค าว่า “การศึกษา” หมายความว่า การเพ่ิมพูนความรู้ด้วยการศึกษาในชั้นเรียนเป็นส่วนใหญ่

โดยมีการวัดผลการศึกษาและได้รับวุฒิบัตร ประกาศนียบัตร หรือปริญญาบัตรในสถาบันการศึกษา 
ท่ีคณะกรรมการด าเนินการให้ทุนการศึกษาภายในประเทศก าหนด 

ค าว่า “ทุน” หมายความว่า เงินหรือประโยชน์อื่นใดที่ ผู้ ให้ทุนจัดสรรให้แก่ผู้รับทุน 
ส าหรับการศึกษาภายในประเทศไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน แต่ไม่รวมถึง ค่าสมัคร ค่าธรรมเนียม  
ค่าหนังสือ ต ารา อุปกรณ์การศึกษา และค่าประกันความเสียหายซึ่งได้รับคืนเมื่อส าเร็จการศึกษา 

ข้อ 2. ผู้ ให้ทุนตกลงให้ทุนและผู้รับทุนตกลงรับทุนเพ่ือช าระค่าใช้จ่ายในการศึกษา                   
ตามจ านวนที่จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 200,000 บาท (สองแสนบาทถ้วน) ตลอดหลักสูตร และหากมีค่าใช้จ่าย
ในการศึกษาเพ่ิมเติม “ผู้รับทุน” จะช าระค่าใช้จ่ายที่เพิ่มขึ้นเองทั้งหมด 

 ข้อ 3. ผู้รับทุนตกลงรับทุน เพ่ือศึกษาต่อภายในประเทศนอกเวลาราชการในหลักสูตร
.............................................................................สาขา.........................................................................
มหาวิทยาลัย............................................................................. ..............มีก าหนดระยะเวลาการศึกษา
ตามหลักสูตร............. ปีการศึกษา เริ่มเข้าศึกษาตั้งแต่วันที่..............เดือน.......... ........................ 
พ.ศ......................... และจะส าเร็จการศึกษาไม่เกินเดือน.............................พ.ศ......................... 
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กรอก
ข้อมูล   
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กรอก
ข้อมูล   

 

ผู้รับทุน 
กรอก
ข้อมูล   
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 ข้อ 4. ในระหว่างที่รับทุนตามสัญญานี้ “ผู้รับทุน” ต้องรักษาวินัยและประพฤติปฏิบัติ 
ตามระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งของ “ผู้ให้ทุน” และของสถาบันการศึกษาที่ผู้รับทุนศึกษา ตลอดจน
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินทุน ทั้งที่ได้ออกใช้บังคับอยู่แล้ว 
ในวันท าสัญญานี้ และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด และให้ถือว่ากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
และค าสั่งดังกล่าวนั้นเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 

 ข้อ 5. ผู้รับทุนต้องตั้งใจศึกษา และเพียรพยายามอย่างดีที่สุดที่จะศึกษาวิชาให้ตรงตาม 
ที่ผู้ให้ทุนก าหนด โดยจะไม่หลีกเลี่ยง ละเลย เพิกเฉย ทอดทิ้ง ยุติ หรือเลิกการศึกษาก่อนส าเร็จ
การศึกษา เว้นแต่จะได้รับความเห็นชอบเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ให้ทุน 

 ข้อ 6. ผู้รับทุนต้องไม่ใช้สิทธิในการลาเพ่ือศึกษาหรือลาเพ่ือท าวิทยานิพนธ์ หรือสารนิพนธ ์
ในระหว่างที่รับทุนตามสัญญานี้  

 ข้อ 7. ผู้รับทุนต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้ให้ทุนทราบ โดยเป็นการรายงานผลการศึกษา
ตลอดปีการศึกษา (ประจ าปี) ภายในวันที่ 20 สิงหาคม ของทุกปี  นับตั้งแต่ได้รับทุน หรือเมื่อผู้ให้ทุน 
ร้องขอ หากผู้รับทุนไม่รายงานผลการศึกษาโดยไมม่ีเหตุอันควร ผู้ให้ทุนอาจพิจารณางดให้ทุนแก่ผูร้บัทนุ
ในทันที  

 ข้อ 8. เมื่อส าเร็จการศึกษาที่ได้รับทุนแล้ว ผู้รับทุนต้องมีหนังสือแจ้งผลการส าเร็จการศึกษา  
โดยแนบส าเนาหลักฐานแสดงผลการส าเร็จการศึกษาที่มีข้อความระบุหลักสูตร และวัน เดือน ปี  
ที่ส าเร็จการศึกษา พร้อมส่งวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ในรูปแบบไฟล์ PDF เสมือนส่งเล่มจริง 
แทนการส่งเล่มจริงให้แก่ผู้ให้ทุน และมอบสิทธิให้ผู้ให้ทุนเผยแพร่วิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์ดังกล่าวได้ 

 ข้อ 9. ผู้รับทุนจะต้องปฏิบัติราชการในหน่วยงานของศาลยุติธรรมหรือส านักงานศาลยุติธรรม  
เพื่อเป็นการชดใช้ทุนนับตั้งแต่ส าเร็จการศึกษาเป็นระยะเวลาเท่ากับระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา 
    การนับระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษาตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มนับตั้งแต่วันที่ท าสัญญาฉบับนี้ 
จนถึงวันที่ผู้รับทุนส าเร็จการศึกษาที่ได้รับทุน 
 ในกรณีที่ผู้รับทุนเคยได้รับอนุญาตให้ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัยตามสัญญาอื่น  
และยังปฏิบัติราชการชดใช้ทุนได้ไม่ครบระยะเวลาตามสัญญานั้น การปฏิบัติราชการชดใช้ทุน 
ตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มต้นนับตั้งแต่วันที่ปฏิบัติราชการชดใช้ทุนครบก าหนดเวลาตามสัญญาเดิมแล้ว 

 ข้อ 10. ถ้าผู้รับทุนบอกงดการรับทุน หรือผู้รับทุนไม่ส าเร็จการศึกษาตามก าหนดระยะเวลา 
ในข้อ 3. หรือผู้ให้ทุนสั่งงดให้ทุนแก่ผู้รับทุนเนื่องจากความผิดหรือความบกพร่องของผู้รับทุน หรือผู้รับ
ทุนไม่ยอมเข้าปฏิบัติราชการชดใช้ทุนตามสัญญาข้อ 9. หรือผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามสัญญานี้ไม่ว่าข้อหนึ่ง 
ข้อใด ผู้รับทุนต้องชดใช้เงินทุนทั้งหมดที่ได้รับตามสัญญานี้พร้อมเบี้ยปรับเป็นเงินจ านวนอีกหนึ่งเท่า 
ของเงินทุนที่ผู้รับทุนต้องชดใช้ดังกล่าวคืนแก่ผู้ให้ทุนภายในก าหนดเวลา 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เกิดเหตุ
ข้างต้นขึ้น โดยผู้ให้ทุนไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวทวงถามก่อน หากผู้รับทุนไม่ชดใช้เงินทุนและเบี้ยปรับ 
ให้ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าว ผู้รับทุนยินยอมเสียดอกเบี้ยผิดนัดของเงินที่ยังมิได้ช าระ
แก่ผู้ให้ทุนในอัตราอย่างสูงตามที่กฎหมายก าหนด นับตั้งแต่วันที่ครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าวจนกว่า
จะช าระครบถ้วน  
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ในกรณีที่ผู้รับทุนต้องชดใช้เงินทุนคืนตามวรรคหนึ่ง หากผู้ ให้ทุนได้พิจารณาแล้วเห็นสมควร 
ผู้ให้ทุนอาจมีค าสั่งให้ผู้รับทุนปฏิบัติราชการในหน่วยงานของศาลยุติธรรมหรือส านักงานศาลยุติธรรม 
ตามระยะเวลาที่เห็นสมควร ในกรณีนี้ผู้รับทุนยินยอมให้หักเงินเดือน หรือเงินอื่นใดที่ผู้รับทุนจะพึงรับ
จากทางราชการตามอัตราที่ผู้ให้ทุนก าหนดเพื่อชดใช้เงินตามวรรคหนึ่ง 

 ข้อ 11. ในกรณีที่ผู้รับทุนมีพันธะต้องช าระเงินให้แก่ผู้ให้ทุนตามสัญญานี้ ผู้รับทุนยอมให้             
ผู้ให้ทุนหักเงินบ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอื่นใด ที่ผู้รับทุนจะพึงได้รับจากทางราชการตามอัตราที่ผู้ใหท้นุ
เห็นสมควรเพื่อชดใช้เงินดังกล่าวได้ 

 ข้อ 12. เงือ่นไขการเบิกทุน  
          ก. ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายในการศึกษาที่ใช้ส าหรับเบิกทุนต้องเป็นต้นฉบับซึ่งลงนาม

และออกโดยสถาบันการศึกษาตามที่อนุมัติให้ได้รับทุน   โดยให้เริ ่มร ับทุนตั ้งแต่ภาคการศึกษา 
ที่ 1 ประจ าปีการศึกษา 2567 เป็นต้นไป 

          ข. ผู้รับทุนไม่สามารถเบิกทุนส าหรับค่าใช้จ่าย ตามรายการ ดังต่อไปนี้ 
- ค่าลงทะเบียนศึกษาในรายวิชาเดิมซึ่งผู้รับทุนได้เคยลงทะเบียนเรียนไปแล้ว  

และได้ท าการเบิกทุนจากผู้ให้ทุนไปก่อนหน้านี้แล้ว  
- ค่าประกันความเสียหายต่าง ๆ ซึ่งผู้รับทุนจะได้รับคืนจากสถาบันการศึกษา 

เมื่อส าเร็จการศึกษาแล้ว 
- ค่าหนังสือ หรือต าราประกอบการศึกษาต่าง ๆ (เว้นแต่ที่เรียกเก็บพร้อมการ

ลงทะเบียน) 
- ค่าปรับกรณีลงทะเบียนล่าช้า 
- ค่าใช้จ่ายอื่นใดซึ่งคณะกรรมการอาจพิจารณาให้ไม่สามารถเบิกจ่ายได้แต่ละกรณีไป 

           หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้น ผู้ ให้ทุนอาจพิจารณางดให้ทุน 
 โดยผู้รับทุนต้องคืนเงินทุนที่ได้เบิกจ่ายแล้ว พร้อมเบี้ยปรับให้แก่ผู้ให้ทุนตามข้อ 10. 

ข้อ 13. ผู้รับทุนอาจไม่ต้องรับผิดตามสัญญานี้ ในกรณีต่อไปนี้ 
  (1)  ผู้รับทุนตาย 
  (2)  ผู้รับทุนตกเป็นคนไร้ความสามารถ 
  (3)  ผู้ให้ทุนพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลอันสมควรที่จะไม่ต้องรับผิด 

ข้อ 14. กรณีผู้รับทุน มีการเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุล / ต าแหน่งและหน่วยงานที่สังกัดรวมถึง
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้สะดวก ต้องแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบทันที 

ข้อ 15. เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติตามสัญญานี ้ ผู ้ร ับทุนได้ให้ (ชื ่อผู ้ค้ าประกัน)                      
นาย/นาง/นางสาว............................................. .......................อายุ.............ปี เกี่ยวพันกับผู้รับทุน                
โดยเป็น.............. ........ อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่......ถนน......................ต าบล/แขวง...............................      
อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด....................................โทรศัพท์ (บ้าน)....................................
โทรศัพท์ (ที่ท างาน)..........................โทรศัพท์ (มือถือ) ..................................ท าสัญญาค้ าประกัน 
ไว้ต่อผู้ให้ทุน และในกรณีที่ผู้ให้ทุนเห็นสมควรให้ผู้รับทุนเปลี่ยนผู้ค้ าประกัน ผู้รับทุนจะยินยอมปฏิบัติ
ตามทุกประการ 

 

กรอก
ข้อมูลของ 

ผู้ค  า
ประกัน   
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ในกรณีผู้ค้ าประกันตาย หรือตกเป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ                

หรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือศาลมีค าสั่งให้ เป็นบุคคลล้มละลายในระหว่าง 
อายุการค้ าประกันตามสัญญานี้ ผู้รับทุนจะจัดให้มีผู้ค้ าประกันรายใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่  
ผู้ค้ าประกันเดิมตาย หรือตกเป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไรค้วามสามารถ หรือถูกพิทักษ์ทรัพย์
เด็ดขาด หรือเป็นบุคคลล้มละลาย โดยผู้ค้ าประกันรายใหม่จะต้องค้ าประกันตามสัญญาค้ าประกันเดิม 
ทุกประการ หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติผิดสัญญานี้ 

สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น 2 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ           
ในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน โดยผู้รับทุนถือไว้                 
1 ฉบับ และผู้ให้ทุนถือไว้ 1 ฉบับ 

 
ลงชื่อ ............................................... ผู้ให้ทุน                   ลงชื่อ ............................................... ผู้รับทุน 

          (...............................................)                                  (...............................................) 
 
 
 

ลงชื่อ ............................................... พยาน                     ลงชื่อ ............................................... พยาน 
          (...............................................)                                   (...............................................) 
    ต าแหน่ง..................................................                          ต าแหน่ง................................................ 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 1. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการตุลาการ พยานที่จะลงลายมือชื่อในสัญญาอย่างน้อย 1 คน จะต้องด ารง
ต าแหน่งผู้พิพากษาที่ เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัดของผู้รับทุน เว้นแต่กรณีผู้รับทุน 
เป็นข้าราชการตุลาการในศาลฎีกาหรือศาลชั้นอุทธรณ์ พยานที่จะลงลายมือชื่อในสัญญาอย่างน้อย 1 คน จะต้องเป็น
ผู้พิพากษาที่ประธานศาลมอบหมาย 

2. กรณีผู้รับทุนเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม พยานที่จะลงลายมือชื่อในสัญญาอย่างน้อย 1 คน  
จะต้องเป็นข้าราชการศาลยุติธรรมที่ด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการต้นสังกัดของผู้รับทุน 

 
 

 



 

ผู้ค้ าประกนัลงลายมอืชื่อ ............................................... 
 

เว้น 
ไว ้

ง – 5 
 

สัญญาค  าประกัน 
                                                                                           

                                                                        ท าที่......................................................... 
                                                                     วันที่........เดือน......................พ.ศ. ...............
  

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................อายุ................ปี 
อาชีพ..........................................ต าแหน่ง..................................................................................................
อัตราเงินเดือนปัจจบุัน........................บาท  สงักัด...................................โทรศัพท์(ทีท่ างาน).................... 
อยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่....... ถนน.............................................ต าบล/แขวง..................................
อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด.........................................โทรศพัท์(บา้น).................................. 
โทรศัพท(์มอืถือ).......................................................................................................................................... 
ขอท าสัญญาค้ าประกันให้ไว้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมดังมีข้อความต่อไปนี้ 

  ข้อ 1. ตามที่ (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................(“ผู้รับทุน”) 
ได้รับทุนการศึกษาระดับปริญญาโทจากส านักงานศาลยุติธรรม และได้ท าสัญญารับทุนการศึกษา 
ไว้ต่อส านักงานศาลยุติธรรม ตามสัญญาเลขที่........./............... ฉบับลงวันที่......... เดือน..................... 
พ.ศ.............นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความในสัญญาดังกล่าวด้วยโดยตลอดแล้ว  จึงขอท า 
สัญญาค้ าประกันให้ไว้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมว่า  หากผู้รับทุนกระท าผิดสัญญาดังกล่าวไม่ว่า 
ข้อหนึ่งข้อใด หรือมีหนี้สินที่ต้องช าระต่อส านักงานศาลยุติธรรม หรือท าให้ส านักงานศาลยุติธรรมเสียหาย
อันเกิดจากการผิดสัญญารับทุนการศึกษาดังกล่าว เมื่อผู้รับทุนไม่ช าระหนี้ ข้าพเจ้ายินยอมรับผิด ช าระหนี 
แทนเป็นจ านวนเงินไม่เกินสองเท่าของเงินทุนที่ผู้รับทุนได้รับไปจริง แต่ทั งนี  หากรวมดอกเบี ยและ
ค่าเสียหายแล้ว รับผิดไม่เกิน 420,000 บาท (สี่แสนสองหมื่นบาทถ้วน) ให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรม
จนครบเต็มจ านวนภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าว  

  ข้อ 2. ข้าพเจ้าสัญญาว่าข้าพเจ้าจะรับผิดในฐานะผู้ค้ าประกัน ตามสัญญานี้ตลอดไป
จนกว่าจะมีการช าระหนี้โดยสิ้นเชิงแล้ว และในกรณีที่ส านักงานศาลยุติธรรมตกลงขยายระยะเวลาช าระหนี้
ให้แก่ผู้รับทุนภายหลังจากการผิดนัดช าระหนี้ ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการขยายระยะเวลา
ดังกล่าวด้วย   
  ข้อ 3. ข้าพเจ้าจะรับผิดตามสัญญาค้ าประกันฉบับนี้  ตลอดระยะเวลาที่ผู้ รับทุน 
ยังต้องรับผิดชอบตามสัญญารับทุนการศึกษาอยู่  หรือจนกว่าข้าพเจ้าและผู้รับทุนจะหลุดพ้นจาก 
ความรับผิดต่อส านักงานศาลยุติธรรม เว้นแต่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายตกลงให้ยกเลิกสัญญาค้ าประกันฉบับนี้ 

                 ข้อ 4. ในกรณีที่ส านักงานศาลยุติธรรมได้ก าหนดเงื่อนไขเพ่ิมเติม หรือแก้ไขเพ่ิมเติม                                
สัญญารับทุนการศึกษากับผู้รับทุนเป็นประการใด และไม่ว่าเมื่อใด ข้าพเจ้ายังคงมีความผูกพันในฐานะ 
ผู้ค้ าประกันต่อส านักงานศาลยุติธรรม และจะไม่ยกเหตุดังกล่าวมาปฏิเสธความรับผิดตามสัญญานี้ 
อย่างเด็ดขาด 
 
 
 

ทุนระดับปริญญาโท 
 

กรอกข้อมูลของผู้ค  าประกัน   
 



 
 

ผู้รับทุนอ่านหมายเหตุให้เข้าใจ และให้พยานลงลายมือให้เรียบร้อย 
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ข้อ 5. การบอกกล่าวทวงถาม หรือส่งเอกสารใด ๆ ไปยังภูมิล าเนาของข้าพเจ้าที่ปรากฏ
ในสัญญาฉบับนี้ ให้ถือว่าเป็นการส่งโดยชอบและให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ทราบนับแต่วันที่ การบอกกล่าว 
หรือเอกสารนั้นพึงไปถึงตามปกติ 

ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาค้ าประกันฉบับนี้ โดยละเอียดตลอดดีแล้ว                       
จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน 

 
                                        ลงชื่อ.......................................................ผู้ค้ าประกัน 
                                              (......................................................) 
                                      ต าแหน่ง............................................................ 
                                       
                                      ลงชื่อ.......................................................พยาน 
                                              (......................................................) 
                                      ต าแหน่ง............................................................ 
   
                                        ลงชื่อ.......................................................พยาน 
                                              (......................................................) 
                                      ต าแหน่ง............................................................ 
 

บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้ค้ าประกัน 
สังกัด............................................................................... 
เลขที่................................../............................................ 
ต าแหน่ง......................................................................... 
วันที่ออกบัตร................................................................. 
หมดอายุ.......................................................................... 
โทร. ............................................................................... 
 

หมายเหตุ      
1. ผู้ค้ าประกันต้องเป็นข้าราชการตุลาการตั้งแต่ชั้น 2 ขึ้นไป หรือต้องเป็นข้าราชการศาลยุติธรรมตั้งแต่

ระดับช านาญงาน หรือช านาญการข้ึนไป 
               2.  ผู้ค้ าประกัน 1 คน สามารถค้ าประกันผู้รับทุนได้ไม่เกิน 2 คน 
 3.  กรณีผู้ค้ าประกันเป็นข้าราชการตุลาการ พยานที่จะลงลายมือชื่ออย่างน้อย 1 คน จะต้องด ารง
ต าแหน่งผู้พิพากษาที่ เป็นผู้บริหารหน่วยงานของศาลยุติธรรมต้นสังกัดของผู้ค้ าประกัน เว้นแต่กรณีผู้ค้ าประกัน 
เป็นข้าราชการตุลาการในศาลฎีกาหรือศาลชั้นอุทธรณ์ พยานที่จะลงลายมือชื่ออย่างน้อย 1 คน ต้องเป็นผู้พิพากษา 
ที่ประธานศาลมอบหมาย 

4.  กรณีผู้ค้ าประกันเป็นข้าราชการศาลยุติธรรม พยานที่จะลงลายมือชื่ออย่างน้อย 1 คน จะต้องเป็น
ข้าราชการศาลยุติธรรมที่ด ารงต าแหน่งในระดับผู้อ านวยการต้นสังกัดของผู้ค้ าประกัน 
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หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งใหแ้กส่ านักงานศาลยุติธรรม 
                                                            ท าที่................................................................ 
                                                                      ....................................................................... 
                                                                     วันที่................................................................. 
เรียน  ........................................................................... 

  ข้าพเจ้า(ผู้รับทุน)...................................................................................... อายุ..............ป ี 
สังกัด........................................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่......... หมู่ที่....... ซอย....... ถนน............................................ ต าบล/แขวง................................... 
อ าเภอ/เขต.................................. จังหวัด........................................... ได้รับทุนการศึกษาระดับปริญญาโท 
ของส านักงานศาลยุติธรรมสัญญาเลขที่........................../25.............. ลงวันที่. ........................................ 
จ านวนเงินที่ได้รับทุน..............................บาท(..............................................................................บาทถ้วน)  
ยินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด หักเงินได้รายเดือน      
เงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ รวมทั้งเงินประเภทอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ เพ่ือช าระหนี้ตาม 
สัญญารับทุนให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมไม่ว่าจะเป็นเงินต้น ดอกเบี้ย ค่าเสียหาย ตามที่ปรากฏ ใน 
สัญญารับทุนได้จนเต็มจ านวน ในกรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือ
เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ หักเงินได้รายเดือน เงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ 
รวมทั้งเงินประเภทอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญารับทุนให้แก่
ส านักงานศาลยุติธรรมไม่ว่าจะเป็นเงินต้น ดอกเบี้ย ค่าเสียหาย ตามที่ปรากฏในสัญญารับทุนได้จนเต็ม
จ านวน และในกรณีที่ข้าพเจ้าพ้นสภาพจากการเป็นข้าราชการไม่ว่ากรณีใด  ๆ หากมีสิทธิได้รับเงิน 
บ าเหน็จ เงินบ านาญ หรือเงินประเภทอื่นใด ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้ าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน  
หักเงินดังกล่าวที่ข้าพเจ้าพ่ึงได้รับจากทางราชการ ตามจ านวนที่ส านักงานศาลยุติธรรมแจ้งและส่งเงิน
จ านวนนั้นให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมต่อไป โดยไม่ต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้ค ายินยอมทราบล่วงหน้าก่อน  
จึงมีหนังสือให้ความยินยอมฉบับนี้ไว้กับส านักงานศาลยุติธรรม และข้าพเจ้าสัญญาว่าจะถือปฏิบัติ 
ตามค ายินยอมในหนังสือฉบับนี้ทุกประการ เพียงแต่ส านักงานศาลยุติธรรมได้มีหนังสือแจ้งให้ 
ส่วนราชการ หรือให้หน่วยงานของรัฐที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่เพ่ือด าเนินการดังกล่าวข้างต้นแทนข้าพเจ้า  
ก็เป็นการเพียงพอแล้ว 

  หนังสือยินยอมฉบับนี้ท าขึ้นโดยความสมัครใจของข้าพเจ้าเอง ได้ตรวจสอบข้อความและ
ถ้อยค าในหนังสือนี้ทั้งหมดแล้ว ตรงตามเจตนารมณ์ของข้าพเจ้าทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 

  หนังสือนี้ท าขึ้น 3 ฉบับ มีข้อความตรงกัน ฉบับที่  1 ให้ไว้กับส านักงานศาลยุติธรรม   
ฉบับท่ี 2 เก็บไว้กับข้าพเจ้า  และฉบับที่ 3 ให้ไว้กับส่วนราชการที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่  

            ลงชื่อ ................................................... ผู้ให้ค ายินยอม 
                                                               (......................................................) 
 

ลงชื่อ .................................................. พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
                                                               (.....................................................) 
 

ลงชื่อ ................................................... พยาน (หัวหน้าการเงิน) 
                                                               (....................................................) 

ส าหรับผู้รับทุน 
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หนังสือยินยอมให้หน่วยงานหักเงินเดือนส่งใหแ้กส่ านักงานศาลยุติธรรม 
                                                            ท าที่................................................................ 
                                                                      ....................................................................... 
                                                                     วันที่................................................................. 
เรียน  ........................................................................... 

  ข้าพเจ้า(ผู้ค้ าประกัน)................................................................................... อายุ...........ปี 
สังกัด........................................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่........... หมู่ที่....... ซอย........ ถนน...................................ต าบล/แขวง................................... 
อ าเภอ/เขต.................................. จังหวัด........................................... ได้ค้ าประกันการขอรับทุนของ              
(ผู้รับทุน)...........................................................อ้างอิงสัญญาเลขที่........./25......ลงวันที่................................. 
ตามสัญญาค้ าประกัน ลงวันที่..........................................  
ยินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด หักเงินได้รายเดือน          
เงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ รวมทั้งเงินประเภทอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ เพ่ือช าระหนี้ตาม
สัญญารับทุนให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมไม่ว่าจะเป็นเงินต้น ดอกเบี้ย ค่าเสียหาย ตามที่ปรากฏใน  
สัญญารับทุนได้จนเต็มจ านวน ในกรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือ
เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ หักเงินได้รายเดือน เงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ 
รวมทั้งเงินประเภทอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญารับทุนให้แก่
ส านักงานศาลยุติธรรมไม่ว่าจะเป็นเงินต้น ดอกเบี้ย ค่าเสียหาย ตามที่ปรากฏในสัญญารับทุนได้จนเต็ม
จ านวน และในกรณีที่ข้าพเจ้าพ้นสภาพจากการเป็นข้าราชการไม่ว่ากรณีใด  ๆ หากมีสิทธิได้รับเงิน 
บ าเหน็จ เงินบ านาญ หรือเงินประเภทอื่นใด ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน    
หักเงินดังกล่าวที่ข้าพเจ้าพ่ึงได้รับจากทางราชการ ตามจ านวนที่ส านักงานศาลยุติธรรมแจ้งและส่งเงิน
จ านวนนั้นให้แก่ส านักงานศาลยุติธรรมต่อไป โดยไม่ต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้ค ายินยอมทราบล่วงหน้าก่อน  
จึงมีหนังสือให้ความยินยอมฉบับนี้ไว้กับส านักงานศาลยุติธรรม และข้าพเจ้าสัญญาว่าจะถือปฏิบัติ              
ตามค ายินยอมในหนังสือฉบับนี้ทุกประการ เพียงแต่ส านักงานศาลยุติธรรมได้มีหนังสือแจ้งให้            
ส่วนราชการ หรือให้หน่วยงานของรัฐที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่เพ่ือด าเนินการดังกล่าวข้างต้นแทนข้าพเจ้า            
ก็เป็นการเพียงพอแล้ว 

  หนังสือยินยอมฉบับนี้ท าขึ้นโดยความสมัครใจของข้าพเจ้าเอง ได้ตรวจสอบข้อความและ
ถ้อยค าในหนังสือนี้ทั้งหมดแล้ว ตรงตามเจตนารมณ์ของข้าพเจ้าทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 

  หนังสือนี้ท าขึ้น 3 ฉบับ มีข้อความตรงกัน ฉบับที่  1 ให้ไว้กับส านักงานศาลยุติธรรม   
ฉบับที่ 2 เก็บไว้กับข้าพเจ้า  และฉบับที่ 3 ให้ไว้กับส่วนราชการที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่  

            ลงชื่อ .................................................. ผู้ให้ค ายินยอม 
                                                               (......................................................) 
 

ลงชื่อ .................................................. พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
                                                               (.....................................................) 
 

ลงชื่อ ................................................... พยาน (หัวหน้าการเงิน)  
                                                               (.....................................................) 

ส าหรับผู้ค  าประกัน 
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หนังสือรับรองจากผู้บังคบับัญชา 
ส าหรับข้าราชการตุลาการ 

 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..............................................นามสกุล.....................................................
ต าแหนง่.................................................................................................................................................  
เป็นผู้บงัคบับัญชาของ ชื่อ...................................................นามสกุล..................................................... 
ต าแหนง่...........................................................หนว่ยงาน...................................................................... 
 
 เห็นควรให้ผู้สมัครข้างตน้ได้รับทนุการศึกษา 
 ไม่เห็นควรให้ผู้สมัครข้างต้นไดร้ับทนุการศึกษา 

เนื่องจาก ............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................. 
 

ลงชือ่ ................................................................................. 
        (..............................................................................) 

ต าแหนง่ ..................................................................................... 
วันที ่................................................... 

 
 
 
 

ผู้บังคับบัญชา หมายถึง : ประธานศาลหรือผู้ทีป่ระธานมอบหมาย / อธิบดีผู้พิพากษา / 
                                เลขาธกิารส านักงานศาลยุตธิรรม /  
                                เลขาธกิารประธานศาลฎีกา /  

เลขาธกิารสถาบนัพัฒนาขา้ราชการฝ่ายตุลาการศาลยตุธิรรม /  
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล                                
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หนังสือรับรองจากผู้บังคบับัญชา 
ส าหรับข้าราชการศาลยุติธรรม  

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ผู้อ านวยการ) 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................นามสกลุ....................................................... 
ต าแหนง่..................................................................................................................................................
เป็นผู้บงัคบับัญชาของ ชื่อ..................................................นามสกุล.......................................................
ต าแหนง่.....................................................หนว่ยงาน............................................................................ 
 เห็นควรให้ผู้สมคัรข้างตน้ได้รับทนุการศึกษา 
 ไมเ่ห็นควรให้ผู้สมัครข้างต้นไดร้ับทนุการศึกษา 

เนื่องจาก .............................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................  

ลงชือ่ ................................................................................. 
(.................................................................................................) 
ต าแหนง่ ..................................................................................... 

วันที ่................................................... 
ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น หมายถึง : ผู้อ านวยการกอง / ศนูย์ / ส านัก  

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...................................................นามสกุล................................................. 
ต าแหนง่.................................................................................................................................................. 
เป็นผู้บงัคบับัญชาของ ชื่อ........................................................นามสกุล.................................................
ต าแหนง่.....................................................หนว่ยงาน............................................................................. 
 เห็นควรให้ผู้สมคัรข้างตน้ได้รับทนุการศึกษา 
 ไมเ่ห็นควรให้ผู้สมัครข้างต้นไดร้ับทนุการศึกษา  
เนื่องจาก............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 

ลงชือ่ ................................................................................. 
(.................................................................................................) 
ต าแหนง่ ..................................................................................... 

วันที ่................................................... 
 

ผู้บังคับบัญชา หมายถึง : ประธานศาลหรือผู้ทีป่ระธานมอบหมาย / อธิบดีผู้พิพากษา / 
                                เลขาธกิารส านักงานศาลยุตธิรรม /  
                                เลขาธกิารประธานศาลฎีกา /  

เลขาธกิารสถาบนัพัฒนาขา้ราชการฝ่ายตุลาการศาลยตุธิรรม /  
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล  




